PROCEDURA PER LA RICHIESTA DEL CIG SOTTO | 5.000€
SULLA PIATTAFORMA CONTRATTI PUBBLICI DI ANAC

Rev. Agosto 2024



PREMESSA

» La seguente guida illustra i passaggi operativi per la richiesta dei CIG sulla piattaforma dei
contratti pubblici di ANAC, ESCLUSIVAMENTE per i contratti di importo inferiore a 5.000€

» Per tutti i contratti di importo superiore ai 5.000€ il CIG andra richiesto contestualmente alla
trattativa su piattaforma di EProcurement (MEPA o similari) e non sul portale di ANAC.

» La validita della presente procedura e stata estesa fino al 31/12/2024. Successivamente a

tale data, anche i contratti inferiori a 5.000€ dovranno passare dalle piattaforme di E-Pro-
curement



ACCEDERE ALLA PIATTAFORMA ALL'INDIRIZZO
https:/portale-servizi.anticorruzione.it/piattaforma-contratti-pubblici

Contattaci Chiedilo ad ANAC Quicklinks ~ Segnala Seguici su:
4255 AUTORITA
N ‘ | NAZIONALE Ricerca assistita [ Ricerca libera Q,
B ANTICORRUZIONE
Conosci ANAC v Accedi ai servizi v Informati e partecipa v Consultaidocumenti ~ Misura la corruzione v Amministrazione Trasparente
Home / Accedi ai servizi / Piattaforma Contratti Pubblici TUTTI | SERVIZI

Piattaforma Contratti Pubblici e

Pubbliche
La Piattaforma dei Contratti Pubblici & la nuova piattaforma gestita da ANAC Collana scientifica Vademecum
che abilita la digitalizzazione del ciclo di vita dei Contratti Pubblici, in conformita dell'Autorita

a quanto previsto dal Codice dei Contratti Pubblici (Decreto legislativo 31 marzo
2023, n. 36).

Osservatorio normativo

INDICE DELLA PAGINA

A cosa serve
A cosa serve

) . La Piattaforma dei Contratti Pubblici e costituita da una serie di servizi accessibili dalle
MNuove funzionalita e nuove

schede Piattaforme Digitali di Approvvigionamento (PAD) esclusivamente in interoperabilita
. attraverso la Piattaforma Digitale Nazionale dei Dati (PDND) che, in adempimento alle
A chi e dedicato

previsioni del Codice dei Contratti Pubblici, consentono la realizzazione dell’'Ecosistema

Istruzioni per |'uso Mazinnale di annrnuviginnamentn digitale (art 221 ed ahilitann:




CLICCARE SULLA SCHEDA “SPID" E QUINDI SU “ENTRA CON SPID"

Accesso ai servizi

225% AUTORITA
kg, ‘ NAZIONALE
¥ ANTICORRUZIONE

Credenziali ANAC CIE EIDAS CNS

SPID e il sistema di accesso che consente di utilizzare, con un'identita digitale unica, i servizi online della Pubblica
Amministrazione e dei privati accreditati. Se sei gia in possesso di un'identita digitale, accedi con le credenziali del

tuo gestore. Se non hai ancora un'identita digitale, richiedila ad uno dei gestori.

@ SPID persona fisica
(O SPID professionale persona fisica

(O SPID professionale persona giuridica

Maggiori informazioni su SPID o Entra con SPID
Non hai SPID?

spedv (% AglD s,

Hai bisogno di aiuto? ‘ Guida rapida ‘




CLICCARE SU “"AVVIA UNA NUOVA PROCEDURA"

e Velio Pazzagli -

Portale Servizi A.N.AC. - Piattaforma Contratti Pubblici

4.7 AUTORITA
C NAZIONALE
s ANTICORRUZIONE

Contratti Pubblici ~ Anticorruzione ~~ Trasparenza -~

Home / Piattaforma Contratti Pubblici

("} DASHBOARD

@ Velio Pazzagli
FEDERAZIOME...
<5TAZIDNE APPALTANTE 5ELE2IDNATA>

MENU
« FEDERAZIONE NAZIONALE COLLEGI IPASVI

Dashboard

Le Tue Bozze
Centro di Costo selezionato : FEDERAZIONE NAZIONALE COLLEGI IPASVI

Le Tue Procedure
Ruolo Attivo : Responsabile Unico Progetto

VUOI CAMBIARE PROFILO? —
Vedi tutte le Bozze —

Le Tue Bozze
P5 - CONTRATTI ESCLUS| O ESTRANEI,
SOGGETT! A SOLA TRA...

FkE

ADS - AFFIDAMENTO DIRETTO DI APPALTI DI
IMPORTO INFERIO... [—

FEF

| —

Data Creazione : 01/08/2024

Data Creazione: 01/08/2024




SELEZIONARE LA SCHEDA “AD5" QUINDI CLICCARE SU
“SELEZIONA PROCEDURA"

Portale Servizi A.N.AC. - Piattaforma Contratti Pubblici v @ velio Pazzagli +

~ ALITORITA
HAZIGMNALE
: AMNTICORREUZIONE

Contratti Pubblici ~ Anticorruzione -~ Trasparenza -~

MENU

D LISTA PROCEDURA DI INDIZIONE
ashboard

Le Tue Bozze

]

Le Tue Procedure

Seleziona Descrizione Tipo procedura Normativa
ADS - Affidamento diretto di appalti di importo inferiorea  Affidamento Articolo 49 c. 6; Articolo 50 c.1 lett.a) e b) decreto legislativo
@ 5.000 euro Diretto inferiore  36/2023
a 5.000 euro
o P3_1 - Appalti e concorsi di progettazione esclus Contratti Esclusi  Delibera ANAC n. 584 del 19 dicembre 2023 (solo per |
contratti esclusi soggetti a contributo ANAC)
o P32 - Concessioni escluse Contratti Esclusi  Delibera ANAC n. 584 del 19 dicembre 2023 (solo per |
contratti esclusi soggetti a contributo ANAC)
P33 - Contratti esclusi - Acquisizione del CIG figlio per Contratti Esclusi  Delibera ANAC n. 584 del 19 dicembre 2023
o adesione AQ/convenzione con successivo confronto

competitivo (solo per procedure il cui bando  stato v

Seleziona Procedura




NELLA SEZIONE “STAZIONI APPALTANTI" CLICCARE SU “MODIFICA"

Portale Servizi A.N.AC. - Piattaforma Contratti Pubblici v @ velio Pazzagli +

A ALITORITA
i ANR{ MAZIONALE
AMTICOREUZIONE

Contratti Pubblici ~ Anticorruzione -~ Trasparenza -~
T FasSeEr ATTTOarmento

® Tipo procedura: Affidamento Diretto inferiore a 5.000 euro

MENU

Dashboard

Le Tue Procedure
o ANAC FORM

1 - Stazioni Appaltanti 2 - Appalto 3 - Aggiudicazioni

Stazioni Appaltanti*

Codice AUSA Codice Fiscale Centro di Costo SA Titolare

55A8AB92-2D11-4FCC-9CEF-
0000251444 80186470581 Si I) Cancella

7AS0E3283B84
+ Aggiungi stazione appaltante




SELEZIONARE “AGGIUDICAZIONE, STIPULA ED ESECUZIONE"
E CONFERMARE, DOPODICHE CLICCARE SU “SUCCESSIVO”

Portale Servizi A.N.AC. - Piattaforma Contratti Pubblici v @ velio Pazzagli -

7 ALITORITA
HAZIGMNALE
J AMTICORRUZIONE

Contratti Pubblici ~ Anticorruzione -~ Trasparenza -~

Codice Centro di Costo*

MENU 55A8AB92-2D11-4FCC-9CEF-7A90E3283B84

Dashboard

Le Tue Bozze ) )
Stazione Appaltante Titolare*

Le Tue Procedure S

Codice Fiscale®

80186470581

Funzioni Svolte

Solo aggiudicazione

Aggiudicazione e stipula del contratto

Aggiudicazione, stipula ed esecuzione del contratio

Proposta di aggiudicazione

 —

+ Aggiungi stazione appaltante




NELLA SCHERMATA “"APPALTO” COMPILARE | CAMPI “"CODICE APPALTO"
E “OGGETTO", QUINDI CLICCARE SU SUCCESSIVO

Portale Servizi A.N.AC. - Piattaforma Contratti Pubblic ITA ° Velio Pazzagli

ALITORITA
HAZIGMNALE
AMTICORRUZIONE

Contratti Pubblici ~ Anticorruzione -~ Trasparenza -~

1 N.B.
MENU 1 - Stazioni Appaltanti 2 - Appalto 3 - Aggludicazion! I I COd i Ce ap Palto deve
Dashboard
o essere un humero
Codice Appalto (Univoco)* u n i‘.’oco n

Le Tue Procedure

Suggeriamo di inserire
il codice fiscale

3 DatiBase dell’Ente, seguito da
un progressivo di 3
Oggetto (Multilingua) Cifre

Oggetto™




NELLA SCHERMATA “AGGIUDICAZIONI” COMPILARE “"OGGETTO", QUINDI
“OGGETTO PRINCIPALE DEL CONTRATTO"... (segue)

Portale Servizi A.N.AC. - Piattaforma Contratti Pubblici v @ velio Pazzagli +

~ ALITORITA
HAZIGMNALE
: AMNTICORREUZIONE

Contratti Pubblici ~ Anticorruzione -~ Trasparenza -~

MENU

Dashboard Identificativo Lotto Oggetto

Le Tue Bozze

Aggiudicazioni*

Le Tue Procedure _
& Dati Base

Oggetto (Multilingua)

Oggetto™

Oggetto Principale del Contratto*

|Digita per ricercare

Lavori

Famiture

Servizi




..QUINDI COMPILARE | DATI DELL'AGGIUDICATARIO
E CLICCARE “CONFERMA"... (SEGUE)

Portale Servizi A.N.AC. - Piattaforma Contratti Pubblici v @ velio Pazzagli +

- ALITORITA
i ANRC MAZIONALE
AMTICOREUZIONE

Contratti Pubblici ~ Anticorruzione -~ Trasparenza -~

MENU

Dashboard
Le Tue Bozze

Le Tue Procedure

Aggiudicatario*

Aggiudicatario

Denominazione®

Codice Fiscale*®

Importo a Base d'Asta o Affidamento*

Ty

+ Aggiungi Operatore Economico




...QUINDI INSERIRE IL CPV... (SEGUE)

Portale Servizi A.N.AC. - Piattaforma Contratti Pubblici v @ velio Pazzagli +

A ALITORITA
i ANR{ MAZIONALE
AMTICOREUZIONE

Contratti Pubblici ~ Anticorruzione -~ Trasparenza -~

MENU

=) Dati Base CPV

Dashboard

Le Tue Bozze

Le Tue Procedure E cPV Prevalente

CPV Prevalente*

CPV Secondarie




..IL LUOGO DI ESECUZIONE (LOCALIZZAZIONE ISTAT)... (SEGUE)

Portale Servizi A.N.AC. - Piattaforma Contratti Pubblici v @ velio Pazzagli +

=~ ALITORITA
MAZIDMNALE
=5 AMTICORRUZIONE

Contratti Pubblici ~ Anticorruzione -~ Trasparenza -~

MENU

Dashboard

CPV Secondarie

Le Tue Bozze

Le Tue Procedure

Localizzazizone ISTAT*

E] Dati Base Contratto

Localizzazione NUTS




..E INFINE L'URL DELLA PAGINA CONTRATTI DELLA VOSTRA AMM.NE
TRASPARENTE, E CLICCARE SU CONFERMA

Portale Servizi A.N.AC. - Piattaforma Contratti Pubblici

7 ALITORITA
HAZIGMNALE
J AMTICORRUZIONE

Contratti Pubblici ~ Anticorruzione -~ Trasparenza -~

[3 Dati Base Documenti

MENU

Dashboard
Lingue
Le Tue Bozze

Le Tue Procedure

Indirizzo URL del Sito Dove Sono Disponibili i Documenti di Gara*

CUP




NELLA SCHERMATA SUCCESSIVA SELEZIONARE “AVVIA PROCEDURA"

Portale Servizi A.N.AC. - Piattaforma Contratti Pubblici v @ velio Pazzagli +

I R AUTORITA
i C NAZIONALE
B ANTICORRUZLIONE

Contratti Pubblici ~ Anticorruzione ~~ Trasparenza -~

Home / Piattaforma Contratti Pubblici / Procedura

NUOVA PROCEDURA

@ Velio Pazzagli : —— DETTAGLI PROCEDURA DI INDIZIONE \
FEDERAZIONE...

® Descrizione : Affidamento diretto di appalti di importo inferiore a 5.000 euro - AD5

MENU ® Fase: Affidamento
® Tipo procedura: Affidamento Diretto inferiore a 5.000 euro
Dashboard
Le Tue Bozze \

Le Tue Procedure { Avvia procedura
o ANAC FORM

1 - Stazioni Appaltanti 2 - Appalto 3 - Aggiudicazioni

Aggiudicazioni*




ESPANDENDO LA SEZIONE “LOTTI ASSOCIATI"
POTRETE VISUALIZZARE IL CIG

Portale Servizi A.N.AC. - Piattaforma Contratti Pubblic ITA o Velio Pazzagli

; ALTORITA
MAZIDMALE
ANTICORRUZIONE

Contratti Pubblici ~ Anticorruzione -~ Trasparenza -~

ADS = ATTOaMENTo uIreto arappartr armpor o mrernore a8 5,000 edro
1 N.B.
MENU Codice Appalto (Univoco) Stato Procedura Data Creazione .
80186470581-051 Pubblicato 29/07/2024, 11:46:53 La prOCEdura dl
Dashboard . ~
affidamento e
Le Tue Bozze N. Lotti Importo Procedura
Le Tue Procedure 1 2000 CO I'l C I U Sa-
o Controintuitivamente,
ggetto .

SERVIZI GIORNALISTICI 17 SETTEMBRE nOn doerte CIlccare
sul pulsante “prosegui
procedura”, che invece
servira in seguito per
inserire le schede

oressone - di conclusione del

contratto

CIG Stato Fase Oggetto Operazioni

B2SF3BC731 Aggiudicato Affidamento SERVIZI GIORNALISTICI 17 SETTEMBRE E o




