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PREMESSA

•	La seguente guida illustra i passaggi operativi per la richiesta dei CIG sulla piattaforma dei 
contratti pubblici di ANAC, ESCLUSIVAMENTE per i contratti di importo inferiore a 5.000€

•	Per tutti i contratti di importo superiore ai 5.000€ il CIG andrà richiesto contestualmente alla 
trattativa su piattaforma di EProcurement (MEPA o similari) e non sul portale di ANAC.

•	La validità della presente procedura è stata estesa fino al 31/12/2024. Successivamente a 
tale data, anche i contratti inferiori a 5.000€ dovranno passare dalle piattaforme di E-Pro-
curement



ACCEDERE ALLA PIATTAFORMA ALL’INDIRIZZO
https://portale-servizi.anticorruzione.it/piattaforma-contratti-pubblici



CLICCARE SULLA SCHEDA “SPID” E QUINDI SU “ENTRA CON SPID”



CLICCARE SU “AVVIA UNA NUOVA PROCEDURA”



SELEZIONARE LA SCHEDA “AD5” QUINDI CLICCARE SU
“SELEZIONA PROCEDURA”



NELLA SEZIONE “STAZIONI APPALTANTI” CLICCARE SU “MODIFICA”



SELEZIONARE “AGGIUDICAZIONE, STIPULA ED ESECUZIONE”
E CONFERMARE, DOPODICHÉ CLICCARE SU “SUCCESSIVO”



NELLA SCHERMATA “APPALTO” COMPILARE I CAMPI “CODICE APPALTO” 
E “OGGETTO”, QUINDI CLICCARE SU SUCCESSIVO

N.B.
Il codice appalto deve 
essere un numero 
univoco.
Suggeriamo di inserire 
il codice fiscale 
dell’Ente, seguito da 
un progressivo di 3 
cifre



NELLA SCHERMATA “AGGIUDICAZIONI” COMPILARE “OGGETTO”, QUINDI 
“OGGETTO PRINCIPALE DEL CONTRATTO”... (segue)



...QUINDI COMPILARE I DATI DELL’AGGIUDICATARIO
E CLICCARE “CONFERMA”... (SEGUE)



...QUINDI INSERIRE IL CPV... (SEGUE)



...IL LUOGO DI ESECUZIONE (LOCALIZZAZIONE ISTAT)... (SEGUE)



...E INFINE L’URL DELLA PAGINA CONTRATTI DELLA VOSTRA AMM.NE 
TRASPARENTE, E CLICCARE SU CONFERMA



NELLA SCHERMATA SUCCESSIVA SELEZIONARE “AVVIA PROCEDURA”



ESPANDENDO LA SEZIONE “LOTTI ASSOCIATI”
POTRETE VISUALIZZARE IL CIG

N.B.
La procedura di 
affidamento è 
conclusa.
Controintuitivamente, 
non dovrete cliccare 
sul pulsante “prosegui 
procedura”, che invece 
servirà in seguito per 
inserire le schede 
di conclusione del 
contratto


