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Revisioni

Versione Data Descrizione
1.0 4/012/2023 Prima versione

1. PREMESSA

Il presente documento descrive le operazioni necessarie al candidato per la presentazione della
domanda di iscrizione, per il monitoraggio della fase di istruttoria e per il monitoraggio dell’iscrizione
stessa nonché dell’iter di eventuali ricorsi attraverso ’utilizzo dell’applicativo per la gestione di Albi
ed Elenchi.

1.1 PREREQUISITI

Il sistema informativo di gestione degli albi/elenchi assicura 1’identificazione dei soggetti legittimati
all’uso mediante una procedura di autenticazione forte. A tal fine I’autenticazione al sistema
informativo avviene utilizzando il previsto sistema di autenticazione forte attraverso 1’impiego di un
Token crittografico (smart card, USB key o altro dispositivo) oppure di SPID.

2. ALBI ED ELENCHI - CANDIDATO

Il candidato puo accedere al sistema tramite il link presente nell’ Area Servizi sotto la voce Portale
Albo CTU del Portale dei Servizi Telematici https://pst.giustizia.it.

Il sistema informativo di gestione degli albi/elenchi assicura 1’identificazione dei soggetti legittimati
all’uso mediante una procedura di autenticazione forte. A tal fine I’autenticazione al sistema
informativo avviene utilizzando un Token crittografico (smart card, USB key o altro dispositivo)
oppure SPID.

Al primo accesso il sistema richiede la conferma di alcuni dati anagrafici estratti dalla smart card
oppure restituiti dal provider SPID a seconda del tipo di autenticazione, nonché informazioni inerenti
alla sede del domicilio professionale.
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2.1 ACCESSO AL SISTEMA

Si puo accedere al sistema tramite la propria identita digitale, dopo aver cliccato sul pulsante
“Accedi”, scegliendo una delle opzioni disponibili:

p— eto della Glustizia

Farcorsi chiar & precisl: n fue diiiio

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausi

i 3l

O Benvarkiliva
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L 7 liembre 2002 W 22

Zi0nE uismmndfimria e st n. o A

&varfican di proced fecipanar.

& Pramiquiper acedere £ k2 ua

Ministero dalla Giustizia
2500 L Tl =N

SPI0, (| Sistema Pubblico di |dentita Digitale, & |t
sistepnn dh accesso che consente di uthizzare, con
un'idhentith digital= unica i senazi online della Pubblica
Amministiazione e del privati acoreditall, Se sel gid i

Ministero della Giustizia

L | W b

L2 Carta di Identita Elettronica (CIE} 2 || documents
personale chie attesta I'identits del cittadsio

Dotats di microprocessare, olire a comprovare | dentita
porsonale, permette I'steesso ai seevid digitali dells

Ministero della Giustizia
Lpn  EoE EoNs
La Carta Nazionale dei Servizi (CNS) & une smar cad
che contiene un “certificato digitale” di autenticazions

el utliy pen accedune af sordal onfine defla
Pubkdica Amministrazions.

possessa di un'idenitita digitale accedi con Je cedenaall
del o gestors. Se non hai ancora un'identita digitale.
richiadila a4 wno det gestor

(=] ENTRE CON 5PN

sprd () AgIDisss Rl

Pubblica Amministiazione.

E Acced] con CNS

r\.(} Entra con CIE

e SPID: inserendo le credenziali della propria identita digitale;
e (IE (Carta d’Identita Elettronica), utilizzando un lettore di smart card e 1’applicazione
desktop oppure il proprio smartphone abilitando 1’interfaccia NFC;

e (NS, se si ¢ in possesso di una smart card: collegando la smart card al pc, selezionando il
certificato ed inserendo il relativo codice PIN.

11 Portale utilizza le informazioni identificative del soggetto per accedere alla tabella degli utenti e
visualizzare il menu delle funzionalita definite nel Portale e relativo al suo profilo.

2.2 REGISTRAZIONE DEI DATI

Al primo accesso il sistema richiede la conferma di alcuni dati anagrafici estratti dalla smart card o
restituiti tramite il provider SPID a seconda del tipo di autenticazione utilizzata, nonché informazioni

inerenti alla sede del domicilio professionale.
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Questo meccanismo ¢ stato ideato per consentire al candidato di visualizzare le informazioni trattate
nel sistema e di verificare I’esattezza di quanto estratto dalla smart card o comunque dal dispositivo
utilizzato.

Fintanto che il candidato non avra convalidato i dati della registrazione, potra sovrascrivere, ovvero
modificare, 1 propri dati.

Il modulo dati da compilare per effettuare la registrazione richiede le seguenti informazioni:
1.

DO NG AW

Cognome

Nome

Data di nascita

Sesso

Luogo di nascita

Codice fiscale (non sara possibile modificarlo)

Indirizzo di posta elettronica (certificata non sara possibile modificarlo)
Residenza

Domicilio professionale

10. Recapiti
11. Consenso al trattamento dei dati personali

Segue schermata disponibile dopo il login:
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-@lsiero della Glustizia
Percorsi ohiar & precisl; un fuo ot

Gestione ﬂlbl elenchi CTU e altri ausiliari
L 16 nonies de

B Compifazione domande B Iscrizion: B Comunicazion

Registrazione
* Qaly obbligatoria
Dati anagrafici

Nome (] Cogname {*)

Codice fiscale [}

Nazione di nascita {*) Provincia dinascita |*) Comune di nastita (*)
ITAUA e Stegii.. o

IInehiedarta nate dilestarg
D sesemonane TEE

Residenza

Nazione o residenza |*) Prenincia di residenza (*) Coirine residenza ()
ITALIA - Scegii.. w Scegli 2

o rich Irsidunds af dav ¥ resigunite allest el “ESTERD"
EE"

Comumeestern di residenza

Indirizzn di residenza (1) CAP di residenza (]

Domicilio professionale

Proviricia domiciio prolessionale () Comune domicilio professionale ()
Scegli v Scegi. v

Indirizzn damiciio professionals ] AP domicilio professionale {*)

Recapiti

Posta elettronica certificata - PEC{*) Fosta elettronica andinaria - PED

Recapito telstonica {*)

INFORMATIVA Al SENSI DELLART. 13 DEL DECRETO LEGISLATIVD . 196/2003

kmewgﬁeﬁmdeﬁmlnﬁddd.lg&n reﬁmmwmma mmmﬁmmwdaﬁm si informa che 1 dati personali fornit nell'amibito della

presente procedura It e per b lla procedura & defle attivits correlate & conseguent,
wmwbmmmwmmmummmmmm aprincipi di tutela defla
riservateaza,

Tale nite il supparta di cartarei, jattia gestire 8 dati stessl, =P ﬁesereguhwsimma
previste dal decreto legisiati imo & dalla it intermia. Nell' defl presente procedura, if conferi dei dati hia nat, i Finalits
mgmmmsmmmemummﬁm rgudinania’, come definitl dall'art&, comma 1, Iemerae.derd.lﬁ n. 1mm1ammmamm
é pervalutare il p dei requisiti e delle qualita previste dalla legisiazione vigente.

B €

) Dichwaro di aver ncevuto Informativa & sens dell'articolo 73 del d. |gs: 196/2003 e presto il consenso al brattamenko des mee dab personali da parte dal Mmnistero della Giustea,

B Ministero defla giustizia
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2.3 MENU PRINCIPA

LE

Dopo la maschera di acquisizione dei dati previsti per la registrazione e dopo il login il sistema attiva
la seguente maschera del menu principale:

— Istero della Glustizia

Percorsi chiar & precist un fuo diftto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari AT K B

Alle rnisurs del d.1 0O0/204% - art. 00-his d1. 00/ e in 1L 000/ 2015

& Compilazione domarnde B fserizoni B Cormunitazion] & lmposazon ~ B Supporta + [ Eso

Nella schermata sono disponibili i seguenti macro menu:

Iscrizioni
Comunicazioni
Impostazioni
Supporto

Esci

Compilazione della domanda

Per avviare la compilazione della domanda ricercare le domande e effettuare eventuali integrazioni

alle stesse selezionare la voce del

menu “Compilazione della domanda”; dalla stessa sezione, a

seguito di una ricerca, ¢ possibile consultare il dettaglio di una domanda gia creata.

Per visualizzare le iscrizioni ed il loro relativo stato selezionare la voce del menu “Iscrizioni”.

Per visualizzare le comunicazioni inviate dal Tribunale ed il loro relativo dettaglio selezionare la voce

del menu “Comunicazioni”.

Per modificare/visualizzare le impo

rtazioni inserite durante la registrazione e/o cambiare la lingua

selezionare la voce del menu “Impostazioni”.

Per visualizzare le domande frequenti (FAQ) ed il loro relativo dettaglio, e il Manuale utente,
selezionare la voce del menu “Supporto™.
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2.4 MENU COMPILAZIONE DOMANDE

Effettuato I'accesso al sistema, il candidato dovra compilare la domanda di partecipazione in tutte le
sue parti, in maniera guidata secondo un modello incrementale basato su schede (n.d.r.: wizard). Ogni
scheda raggruppa le informazioni contenute per argomento. Il candidato dovra digitare oppure
selezionare tutte le informazioni contrassegnate come obbligatorie mentre potra omettere quelle
contrassegnate come facoltative. Non sara possibile passare alla scheda successiva fintanto che non
siano stati compilati tutti 1 dati obbligatori. Sara possibile modificare 1 dati inseriti nelle schede fino
a quando la segreteria non prende in carico, cambiando lo stato della domanda da “inviata” a “in
lavorazione”.

Si fa presente che la possibilita di presentare nuove domande ¢ subordinata all’apertura dei termini
temporali previsti dalla legge. Pertanto, se si cerchera di compilare una nuova domanda al di fuori di
tali periodi, ’'utente verra avvisato da un opportuno messaggio di errore € non potra procedere. Se
invece l’utente desiderare continuare o completare dopo la chiusura dei suddetti termini la
compilazione di una domanda iniziata prima di tali scadenze potra farlo, ma non potra finalizzare
I’invio della domanda (par. 2.4.9), né procedere alla verifica del pagamento del bollo telematico (par.
2.7).

Dopo aver selezionato la tipologia di domanda (CTU/Periti), le schede che costituiscono la domanda
di partecipazione sono le seguenti:

Dati anagrafici (solo visualizzazione acquisiti in fase di registrazione)

Curriculum Vitae

Selezione del tribunale

Dichiarazione se gia presente nell’albo elenco cartaceo

Categorie e specializzazioni

Requisiti

Allegati

Riepilogo

Firma digitale e invio domanda (lo step ¢ presente solo nel caso in cui si effettui 1’accesso
tramite CNS)

WA h W=

Selezionando il menu “Compilazione della domanda” si attiva la schermata che consente di compilare
la domanda.

s Ministero della Giustizio

Parcorsi chian & precit: ur o diitta

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausitiari
Al meécune i o L DDOY2090 o TOUF0TS. Lo,

1 00-bis i DE/I0TS

Segue schermata disponibile dove ¢ possibile selezionare la tipologia di domanda che si desidera
inviare:
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- istero della Glustizia
Parcorsl chian @ precisl un fuo aintto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Bimwenuty KO0 X00XX

Alle misure del 41 00072014 - art. 00-bis d 1. 0072015, conv. in . 000/2015

& Complarione dormmnde

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Compila una nuova domanda

AbosElenco

$ Seagil- v COMPILA LA DOMANDA

Dopo aver selezionato la tipologia ¢ possibile, cliccando sul tasto “compila la domanda”, accedere
alle schede successive dove ¢ possibile visualizzare e inserire i dati della domanda.

mmf Ministero della Glustizia
Percorsi chian & precisl; un {ue dirftta

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari HEET 1 KICUCK XN

Alte misure dei d) 00072014 - art. 00-bis d f D0/2015, cong, in | D0G/2015

& Compilazione domands = iscrizioni B Comunicazioni O Impostazioni « & Supporto - ™ Esc

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Compila una nuova domanda 5
Albo/Etenco

Scegk., L COMPILA LA DCMANDA
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2.4.1 Dati anagrafici

La prima pagina a disposizione per la compilazione della domanda contiene 1 dati anagrafici
memorizzati al primo accesso e¢/o0 modificati in un secondo momento mediante 1’utilizzo della
funzione Impostazioni — Modifica dati personali (Vedi 2.13.1 Menu Impostazioni — Modifica dati

personali).

. Dati anagrafici 2. Curriculumvitae» 3, Selezione Tribunale 4. Dichiarazione» 5, Cateporie/Specializzazioni
1. Dat grafici > 2. C | tae» 3, Sel Trit > 4. Dicl 5, Categorie/Special >

6. Requisiti> 7. Allegati> 8, Riepilogo
Richiedente Domicilio professionale
Cognome HOO0b00 Provincia XX
Nome SOOOOOONNK Comune XOOUOOCOMIO0NK
Codice fiscale HOOXOOC000 Indirizzo 000000
Data di nastita 00/00/0000 cap 00000
Luogo di nascita JOOOOUOON)
Recapiti
Email PED 00RO, XK
Email PEC OO0
Telefono 123456789012

CONTINUA »

Dopo aver visualizzato 1 dati ¢ possibile, cliccando sul tasto “continua”, accedere alla scheda
successiva.

2.4.2 Curriculum vitae

La seconda pagina a disposizione per la compilazione della domanda contiene, nel caso in cui si sia
gia compilato, un riepilogo delle informazioni del cv memorizzato precedentemente mediante
I’utilizzo della funzione Impostazioni — Gestione CV (Vedi 2.13.3 Menu Impostazioni — Gestione
CV) ed il link al wizard di compilazione del CV all’interno di ogni frame.

In questo riepilogo saranno visibili tanti pannelli richiudibili quanti sono gli step previsti per la
compilazione.
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1 Oatiaragraficts 2. Corroulomvitae 3 3 Selesione Tobunalie> 4 Dichiariciangs 5 Catogoria/Speclaliszarioni »
E R 7./ MEg=ns B RiepHogo
* Dam phidgannng
Rigpiloga curriculum vitas
Titeli i studin/Crdin profesrsionall -
Coesu/Formannne AL
Certificazioni -
Compatenze -
Esparienze lavorat e =
Brevetti/Fubblicazion| s
At informezioni b
& fuonizz i resentl vl s witie  cens det O L Bl 20030 4 FTEETH I

I pannelli saranno inizialmente chiusi e si potra scegliere di aprirli singolarmente.

gz 2. Curriculymvitae » 3. Selozione Tribunale» b Dichiarazione» 5 CategoriedSpecahzzazion »

7. Bllegati> B Riepliopu

Riepilogo curriculum vitae

Tl di studaosOrding professionali o

Titoli di studio conseguit

Titolo di studso Scuolaluniversita Conseguito Classe di Lawrea Azion|

Digriama Unhwerstsrin Vecrhic Drilnameants L Sapisnza 2000 102 Lauress in Bintecnoiogie -

Ordini prefessional|

Ording professianata Data iscriziona Lisnga iscriziona Numeea iscrizions

Ordin avencati e procurabon kgall D/OE2022 RORAR, 125

AGI S DA

Carsi/Farmazione:
Ceificaziant -
Competanze -y
Espenenze laorative
BrevettirPubblicazioni -

Altre informaznn v

Ciascuno step conterra in lettura le informazioni inserite, con la possibilita per alcuni step di accedere
ad un dettaglio piu ampio.

Per poter procedere nella compilazione della domanda e relativo invio, € necessario effettuare la
compilazione del Curriculum Vitae in tutte le sue sezioni e deve essere selezionato il box: “Autorizzo
il trattamento dei dati personali presenti nel curriculum vitae ai sensi del Decreto Legislativo 30
giugno 2003, n. 196 e del GDPR (Regolamento UE 2016/679)”.
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In caso contrario il sistema impedira il passaggio allo step successivo di completamento della
domanda.

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.3 Selezione tribunale

La terza pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di selezionare il tribunale
e la dichiarazione dell’iscrizione nell’attuale albo cartaceo. Se si seleziona la dicitura “Dichiaro di
essere gia iscritto all’albo cartaceo”, si potra inserire facoltativamente il numero di iscrizione e/o la
data di iscrizione.

Decreto Legge 18 ottobre 2012, n 179 come convertito con modificazioni dalla Legge 17 dicembre 2012, n 221
Compilazione della domanda CTU

1. Datianagrafid > 2. Curriculum vitae> 3, Selezione Tribunale > 4. Dichiaraziane> 5. Categorie/Specializzazioni *
6. Requisiti> 7. Allegati> 'B. Riepilogo

* Dato abbligatorio
Selezione Tribunale
Tribunale di competenza {*)

Tribunale Ordinario - Tivoli b

Dichiarazione scrizione precedenta ()
@ Dichiaro dj essere gia iscritto all'albo cartaceo
 Dichiara di nen escere iscritto all'albo cartaces

M. [scrizione Data scrizione

3345 14/06/2070 =

Cliccando sul tasto “continua” 1l sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.4 Dichiarazione

La quarta pagina a disposizione per la compilazione della domanda visualizza, per ulteriore conferma
visiva, la dichiarazione precedentemente selezionata e riferita all’iscrizione nell’attuale albo cartaceo.
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1. Dati anagrafici> 2, Curriculum vitae> 3. Selezione Tribunale > &, Dichiarazione > 5. Categorie/Specializzazion) >
6. Requisiti> 7. Allegati> 8. Riepilogo

Dichiarazione iscrizione precedente

HOOOCO00000C0O0000N0H : X KR HRH K
ARAX WAKAKN KKK

1 Dichiaro di essere gia iscritto all'albo cartaceo del tribunale “Tribunale Ordinario - Roma®

< INDIETRO CONTINUA »

Cliccando sul tasto “continua” 1l sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.5 Categorie e specializzazioni

La quinta pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di selezionare le
categorie e le specializzazioni disponibili a fronte della categoria selezionata, per la quale si vuole
fare la domanda. Sia per le categorie che per le specializzazioni, digitando alcune lettere all’interno
della combo, viene proposto un elenco ridotto in base a quanto digitato.

E possibile selezionare piu categorie all’interno della domanda.

1. Dadanagrafici> 2. Curriculurmn vitae > 3. Selezione Tribunale> 4, Dichiarazione> 5, Categorie/Specializzazioni >

6. Requisiti> 7. Allegati> 8. Riepllogo

* Dato obbligatorio
Scelta categorie/specializzazioni

Categona (*)

[ Indica denominazione precedents categonia se diversa

Specializzazione
el .
Indica i pr specili sa diversa

AGGIUNG! SPECIALIZZAZTIONE
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1. Datianagrafici> 2. Curriculumvitae> 3. Selezione Tribunale > 4. Dichiarazione> 5. Categorie/Specializzazioni >
6. Requisit] > 7. Allegati> 8. Riepllogo

* Dato obbligatorio
Scelta categorie/specializzazioni
Categona (")
ACUSTICA E RUMOROSITA! -
7 Indica i g di
Spediaiizzazione
0 Iodi prece sediversa

AGGIUNG! SPECIALIZZAZIONE

Se il candidato ha dichiarato di essere iscritto all’albo cartaceo il sistema consente, qualora il
candidato lo ritenga opportuno e qualora la categoria non fosse uguale a quelle disponibili, di indicare
la categoria nella quale risulta attualmente iscritto. Analogo discorso per la specializzazione qualora
il candidato lo ritenga opportuno e qualora la specializzazione non fosse uguale a quelle disponibili.

Tale circostanza potrebbe verificarsi perché le categorie e le specializzazioni sono state oggetto di
revisione e standardizzazione a livello nazionale.

Dopo aver selezionato il box “indica denominazione precedente categoria se diversa” o “indica
denominazione precedente specializzazione se diversa” il sistema attiva i campi per 1’inserimento
delle informazioni.

1. Datianagrafici> 2, Curriculumuitae> 3. Selezione Tribunale> 4. Dichiarazione> 5. Categorie/Specializzazioni >

6. Requisiti> 7. Allegati> 8. Riepilogo

* Dato ohbligatonn
Scelta categorie/specializzazioni

Categorial']

Seegl -

ica denomindzicne precedente categoria se diversa

Specializzarions

| =g -

Odka denominazione precedente specializzazione se diversa

AGGIUNG SPECIALITZATIONE

Segue schermata disponibile:
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1. Datianagrafici> 2. Curriculumvitaes> 3,

6. Requisiti> 7. Allegati> 8. Riepilogo

Scelta categorie/specializzazioni

Categoria (]

ACUSTICA E RUMOROSITA'

Selezione Tribunale »

4. Dichiarazione» 5. Categorie/Specializzazioni >

* Dato obbligatoria

Indica denominazione pracedents categonia se diversa
Precedente denominazione della categonia

U

Note precedente categoria

@
Specializzazions
Scagll -
B Indica deno preceden te se diversa
Precedente denominazione della specializzazions Rhiote precedente speclalizzazione
4

AGGIUNG! SPECIALIZZAZIONE

Dopo aver selezionato la specializzazione, per aggiungere all’elenco la specializzazione selezionata

cliccare su “aggiungi specializzazione”.

1. Datiapagrafici> 2 Curviculun vitag >

6. Regquisit> 7. Allegati> 8. Riepllogo

Scelta categorie/specializzazioni

Categonia (")

ACUSTICA E RUMORDSITA'
I ind prec 2
Specializzazione

ACUSTICA E RUMORDSITA

3. Selezigrip Tribunale »

4, Dichiaraziane 5. Categorie/Specializzazioni >

AGGIUNG! SPECIALIZZRZIINE

Segue schermata con 1’elenco delle specializzazioni inserite nella domanda.
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1, Datianagrafici> 2. Curnculum vitae> 3. Selezione Tribunale> 4. Dichiatazione> 5. Categorie/Specializzazioni >
6. Requisiti> 7. Allegati> 8. Riepilogo

* Dato obbligatorio
Scelta categorie/specializzazioni

Categoria (*]

Sregll,

[ Indica denominazione precedente categoria se diversa

Specializzazione

Scegil -l

Indica denominazione precedente specializzazione se diversa

AGGIUNGI SPECIALIZZAZIONE

Elenco specializzazioni selezionate

Elimina Categoria Spedalizzazione Azioni

= ACUSTICA E RUMOROSITA! ACUSTICA E RUMORDSITA! @

ELIMINA SPECIALIZZAZION! SELEZIONATE
< INDIETRO CONTINUA »

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
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Nel caso in cui il candidato volesse cancellare la specializzazione inserita puo farlo selezionando il

box in corrispondenza della specializzazione da eliminare e cliccando sul tasto “elimina
specializzazioni selezionate”.

1. Patianagrafici> 2. Curficulum vitae® 3, Selezione Tribunale »

4. Dichiaraziane> 5, Categorie/Specializzazioni »
6. Requisiti> 7. Allegati> B. Riepilago

* Diata obbligatorio
Scelta categorie/specializzazioni
Categoria (*)

[ Indica denominaz: ia s iy

Spedalizzazions
Srogh

i Indica L ¥ i il

LBLLIUNG ST CIRUZIATIONT

Elenco specializzazioni selezionate

Elimina Categorla Speciali zzazione Azioni

ACUSTICA E RUMDROSITA' ACUSTICA E RUMOROSITA! o

o

Nel caso in cui 'utente fosse precedentemente iscritto ad albo cartaceo nell’elenco delle
specializzazioni inserite ¢ presente 1’icona con l'occhio del dettaglio per visualizzare la descrizione

precedente e rispettiva nota. Questa ¢ presente in tutte le liste di dettaglio delle
categorie/specializzazioni

Elenco specializzazioni selezionate

Eliming Catagoria Specializzazione

Azionl
o ANTICHITA E ARTE ARCHEDLOGIA :> -
rl ANTICHITA E ARTE DISEGNI STAMPE £ INCISION ANTICHE ®

ELIMINA SPECULITZAZION] SELETIONATE

Cliccando sull’icona si aprira una schermata con il dettaglio sia della eventuale precedente
descrizione sia della eventuale nota precedente, per la categoria e per la specializzazione.
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DISEGNISTAMPE E INCISIONI ANTICHE

della

CHI

Selerone Tribunaley 3 Dichiaradiona &, Categorie/Specializzazion| > 5 Haquisily

* Dats oohigatare
Scelta categarie/specializzazion:

Cotrporia|*)

£ ks Bermrminivsone pescsdacht catugaria e diwerse

Spicidinarorn

pre e b durra

AGCAING SISO IIERIONE

Elenco specializzazioni selezionate

Elirmina Catugoria Specaiizzances Anoni
(& TRADUTTOR £ INTERARET AFRIFANUS ONT ) -

TRODUTTOR F INTERPRET! ALEANESE (TRATL) -
| TRADUTTOR £ INTERPRET) AFGHANO {TRAD. 0T -
] PGRICDNTUNA ZODLOG TTIOLOGHA ANSLI| X OGM @
] AFICRTURR ZDOLOGA (TTI0LOES HESTIME UND E MACELLETD -

3 E—

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.
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2.4.6 Requisiti

La sesta pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di dichiarare i requisiti.

|, Dati #nagr=fici >
6, Requisiti »

Requisiti

Cittadranza italana (%),

Seegi-

Condanne anali (1)

Segil..

7. Allegst »

2. Curriculun witae »

8 Riepiogo

3. Sekezitne Tribnale

4 Bichiarazions »

i |4 cim i

w

|Salezenands Slindicars le condanna subita|

Irefitir s ledardarne Sldie

Pravundimenti in migrs 6 pravenziona

|Casefario Giutizialel {*}

SEEi..

(S do Sl indicare | g

2

i in misure di

irudicine | Eredimen inmisun ol el

Soltaposts o grocsdimesti penal [

Seepi- -
Slindicare : proc
Irefiaes T greenidimint sl
Praofessioraf’)
Seegi.
Sanaiord distiplinari(*]

Sceg.

IFchanD s SaTinn checiphinan subito

{Sakrionandd & indiar fe sazonl doolghinas asic

Ir regala con gh-abblghl difermezione,;

contributiv e previdenzial 7

Stegl..

Indicare gh obElighi con cui 5 & inragals

Fubblico dicendente

Pubble

RAeIRRA ]

Ann

Fubblico dipendents oon quatfiza

Seeghi--
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Nella sezione relativa alla pubblica dipendenza si puo facoltativamente inserire una data all’interno
del campo “Pubblico dipendente dal” e il sistema abilitera la valorizzazione dei seguenti campi:
“Ambito di dipendenza” (opzionale) e “Pubblico dipendente con qualifica™ (obbligatorio).

Bubblico dipendente

Pubiklico dipendents dal Armibibo di dipenderza

¢ 0E/05/2006 i

Pubblice dipendents con qualifics

Scagh, b

La scelta della qualifica “Docente” permette I’ inserimento di eventuali periodi di contratto di docenza
a termine, inserendo le date di inizio e fine del contratto a termine e cliccando su “Aggiungi contratto”.

Pubblico dipendente

Pubblica gipendente dal Ambito di dpendenza

OECEI 2006 =] DOucenza universitana temporanea

Pubblico alpendents con gualifice

Docente | 5

Data |nizio contratto a termine Data fine contrattea temmine

= - i

Una volta inserite le date di inizio e fine, cliccando sul pulsante “Aggiungi contratto”, comparira sotto
una tabella riepilogativa dei periodi in cui sono stati in essere contratti a termine di docenza. E
possibile selezionare un elemento ed eliminarlo dall’elenco cliccando su “Elimina contratti
selezionati”. Se ¢ stato inserito un periodo di contratto a termine di docenza, i campi “pubblico
dipendente dal”, “ambito di dipendenza” e pubblico dipendente con qualifica” si disabiliteranno. Per
riabilitarli sara necessario eliminare tutti i contratti a termine inseriti.

Pubblico dipendente

Pubblico dipendente dal Arbits di dipendenza

1241172078 G Bocerza universitaa temporanaa

Aubblico dipendente con cuakfica

Docente ~

Data nizio contratto a terming Data fine contratte a termine

e MRAAANA 7} Eo/MMARAY =4 ACGIUNG] CONTRATTO

Contratti di docenza a terming

Elimina Data inizio Data fine:

o 1241142018 1211142022

EUMINA CONTRATTI SELETIONAT ™ g
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Pubblico dipendente

Pubblico di dal A
B, A =
Pubblico dipendents con qualifica
Scegh. e
< =

Cliccando sul tasto “continua’ il sistema attiva la scheda successiva.

Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.7 Allegati

La settima pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di caricare gli allegati.
Cliccando su “scegli file” & possibile attraverso il percorso selezionare il file per il caricamento. E
possibile ottenere lo stesso risultato cliccando direttamente sul nome del file (vedi freccia rossa).
Caricamento che avviene cliccando su “carica allegati”.

1. Batiana

rafisi* 2 Curpiellum vitae > 3. Selezione Tribunale &, Dichigrazione» 5 Categorie/Specializzazion »

6. Requisiti> 7. Allegatl > 8 Riepilogo

Dgo

Allegati obbligatori

Certifcato ) residera nalla orooscrizione del tribunaie (1)

]:b Nessun file solezionarn SCEGLIFILE <=
Copla del docurnentao di |dentitd
Nessun file selerionato SCEGLI FILE
Mostraalegatiopaioriat

{10 autocertiticazions ex art. 46 0.AR. 445/2000

$

Elenco allegati caricati

Niessun plegate cancatn

m e

Segue schermata dopo il caricamento dei file nel sistema:
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1. Dati anagraficiy 2 Curriculumivitaey 3. Selezione Tribunale> 4, Dichiarazione »

G. Requisitl> 7. Allegatl » 8. Riepilogo

5. Categorie/Specidlizzazioni >

Allegati obbligatori

Certificato 6i residenza nella orcostnzione del tribunale (1)

Nessun file selezionatn SCEGU PILE
Copra del docurmento i identita.
Nessun file selezionato SCESU HLE
Mostra allegati opzionali v
{1} o autocertificazione ex art. 46 D.PR. 445/2000
CARICE ALLEGATY
Elenco allegati caricati
Elimina Tipologia allegato Nome file Dimensione Scarica
o Cartificato di residenza nella drcoscnzione del tribonale download pdf 6K8 &
) Copia del documento di identita testpdf 6LHB E3

ELIMINA ALLEGAT] SELEZIONATI

m o

Nel caso in cui il candidato volesse cancellare gli allegati caricati puo farlo selezionando il box in
corrispondenza dell’allegato da eliminare e cliccando sul tasto “elimina allegati selezionati”.

Elenco allegati caricati

Elimina Tipakagia allagatn [ Dimansiana

==> d Certificatg di kor@one af assacanone professonale degumentn pdf QKA +

B Ministerg della glisitiza

Cliccando su “Mostra allegati opzionali” il candidato, qualora lo ritenga opportuno, pud caricare
anche allegati non obbligatori. La procedura da seguire ¢ la stessa degli allegati obbligatori e cio¢
cliccando su “scegli file” & possibile attraverso il percorso selezionare il file per il caricamento. E
possibile ottenere lo stesso risultato cliccando direttamente sul nome del file (vedi freccia rossa).
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1. Datianagrafici> 2. Curriculumvitae> 3

6. Requisiti> 7. Allegati > 8. Riepilogo

Allegati obbligatori

Certificato di residenza nella drcoscnzione del tribunale (1)

Nessun file selezionato

Copia del documento di identita
Nessun file selezionato

Mostra allegati opzionali <=
Allegati opzionali

Certificato di lscrizione ad associazione professionale (1)

E> Nessun file selezionato

Selezione Tribunale» 4. Dichiarazione» 5. Categorie/Specializzazicni »

SCEGLI FILE

SCEGLI FILE

SCEGLIFILE @

Certificazi ione dei crediti c Buiti (1) (2)
Nessun file selezionato SCEGLI FILE
{2) E passibile caricare piti file per questa tipologia i documenta
(1) o autocertificazions ex art. 46 D.PR. 445/2000
CARICA ALLEGAT)
Caricamento che avviene cliccando su “carica allegati”.
Scarica

Infine ¢ possibile visualizzare I’allegato selezionato cliccando sull’icona “scarica”. &
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1. Datianagrafici> 2. Curriculumvitae> 3. Selezione Tribunale >

4. Dichiarazione> 5. Categorie/Specializzazioni>
6. Requisiti> 7. Allegati > 8. Riepilogo

Allegati obbligatori

Certificato di residenza nella circoscrizione del tribunale (1)

Nessun file selezionato SCEGLI FILE
Copia del documento di identita
Nessun file selezionato SCEGU FILE
Mostra allegati opzionali v
(1) 0 autocertificazione ex art. 46 D.P.R. 445/2000
Elenco allegati caricati
Elimina Tipologia allegato Nome file Dimensione
(] Certificato di residenza nella circoscrizione del tribunale download.pdf 6KB
] Copia del documento di identita testpdf 84 KB

Scarica
ELIMINA ALLEGATI SELEZIONAT!
< INDIETRO @ ¢ CONTINUA

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.
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2.4.8 Riepilogo

L’ottava pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di visualizzare il riepilogo
di quanto inserito e di visualizzare gli allegati caricati.

1. Datianagraficd> 2. Curriculumaitas?

B, Requisiti> 7 Allegati> 8. Riepilogo

Richiedente
Cognome

HNome

Cadice fiscala
Data di nzscita
01/0711560

Lungo di nasrita
FIESOLE (FIRENZE]

Tribunale di competenza
Tribunale di compatenza
Tribunale Grdinario - Roma

Categorie & spedializzazioni

Categora
ORTOTTISTA ED ASSISTENTE INOFTALMOLOGIA

Requisiti
Cittadinanza
Cittadinanza lkaiana

Condaane penall
Ho

ati in misure dip (Casallaria
tla

Sotioposto a procedimenti penali
Mo

Frofessione
MediciChirurght

Sanzioni discipinari
Mo

3.-Selezione Tribunale > 4 Dichiarazione> 5 (ategore/Specializzazion) >

Domicilio professionale
Emall FED

Email PEC
Emalmpecit

Telefona:
TT78BE555

Dichlaraziona iscritiona precederta
G iscritto alfalbo cracao dal tribunale “Tribunals Drdindric - Roma®

Specalizzazicne
PREVENZHONE, VALLITAZIONE E RIBBILITAZIONE DELLE DEABILITA VISIVE(POVISIONE!

In regola con gh obblighi difo i i p
T
Dattaglic obblighlin ragala

Coblghi formativi, contribtvi & previdenziali

Pubblico dipendente

Pubblico dipendente dal
010812010

Pubblico dipendente con qualifica
Docene
Allegati
Tipologia allegato
Cartificara-di rsidenzanella circosermona del tribunale 1]

Ciopia del documentn disdentta

(1] o autocertifitazane e L 46 0P R GLS/2000

< INBIETRD
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Cliccando sul tasto “completa la domanda” il sistema attiva la schermata per la conferma.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

I campi “Pubblico dipendente dal” e “Pubblico dipendente con qualifica” sono presenti solo nel caso
in cui vengano valorizzati nello step 5 di compilazione domanda.

Se si effettua il login tramite SPID, nella parte finale della pagina comparira un link da cui ¢ possibile
scaricare la domanda appena visualizzata.

I1 pulsante “Completa la domanda” sara sostituito dal pulsante “Invia la domanda”, in quanto il login
tramite SPID ¢ equiparato alla firma della domanda stessa che dovrebbe essere effettuato nella pagina
successiva (2.4.9 Firma digitale e invio della domanda)

Allegati
Tipologla allegato Mame file Timensione Searica
Certificatn di residenza nella crcostrizione del tribunale (1) dovnicad pdf ] F 1
Copla def dacurmento di identits dtmeiosd pdf 6KB &
(1) 0 atnocertificazione e art. 46 0P R L4S2000

Segue schermata con la richiesta di conferma:

Conferma completamento domanda

St si0uro. dl vokor arocatens? La comanda nan erd pl moaificabile

o
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2.4.9 Firma digitale e invio Domanda

Nel caso di utente non autenticato tramite SPID, per poter effettuare I’invio della domanda, sara
necessario completare quest’ultimo step, in quanto il sistema, dopo aver confermato, attivera la
seguente schermata in cui si deve effettuare lo scarico del PDF della domanda, firmare la domanda
appena scaricata (extra procedura) e inserire la domanda firmata nel sistema.

Firma digitale e invio della domanda

@ Operarions sssglita

Dornarida compilaka commattaments

[J Estremi della domanda

idenkificative domanda RNyowa iscrizione
BedB3025-3a7-6562-8253- 563046 220051 Gad bcritto ad albo/elenco cartaren
Cognome Hame Data di nascita ‘Codica fiscale
o LORENZD a.!t'imma CNCLRZ VTP 3HBOTH
A/ Elerco Tribnale Bata creszions
Ao CTU Triburiate Ordinario - Roma 09/06/2022 1118
Sttt demanth
Compiata

W Categorie e specializzazioni

ACUSTICA E RUMORDSITA ACUSTICAE RUMOROSITA "

Visualizzz magmior informazion

O Sonw ez dus ke o Nme

PIRJES [POF Atvanced Electrnic Sigratures. una sorioscrizione digitaie the pusd essere apposti sl file pdf #-che gensta un altrs fite pdf fematdl

-LRAESTCMS Advanted Electrone: Signatures, pub essera Ui difile, genern Micrpsoit Word, Open(ifhice Winter, semiici file ) tests, ile immagne, POE
ifie penera ur fife g¥ml.

# Firma digitale della domanda

11 salva il POF della domanda cliccando sul seguente collegamenta
& Stanca it AOF dfirmare @

2. Firmia aigitalmente || POF

3. Clicea Il pulsante sottestante e seleziona il documento BOF firmato
File POF firmato (4]
Nessun file selezionato seegu e <::'|

— < >

Cliccando su “scarica PDF da firmare” ¢ possibile salvare in locale il PDF della domanda.

Cliccando su “scegli file” ¢ possibile attraverso la navigazione del percorso selezionare il file PDF
della domanda firmato digitalmente e precedentemente scaricato.

Cliccando sul tasto “invia la domanda” il sistema attiva la scheda di conferma.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.8 del 10/11/2023 29



Aoniitaie doils ' Cousilivie

Dipartiments ot Organissarions Gindiviaria, dod Torsonabs o doi Sorviss

Segue schermata con la richiesta di conferma:

Conferma caricamentn POF firmato e invio de!la domanda
Sot sicurn di voler procedens?

L CONFIRIA

A conferma avvenuta il sistema torna al menu principale.
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2.5 MENU RICERCA DELLE DOMANDE

I1 candidato puo effettuare la ricerca delle domande inserite nel sistema.
Per la funzione sono disponibili 1 seguenti filtri: tipologia di albo e data di creazione.
Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Compila una nuova domanda

Alba/Elenca

Scegli, v COMPILA LA DOMANDA

TUTTE LE DOMANDE COMPILATE

£ Ricerca domande compilate

Albo/Elenca Data creaziane 0A Data creazione A

Sceglhi. v [ | (R (LYo B

nzzseA Cattel

Cliccando su “Ricerca” il sistema restituisce la lista con le domande presenti nel sistema.
Cliccando su “Azzera campi” il sistema ripulisce i filtri della ricerca.

Per ogni domanda presente nel sistema ¢ possibile eseguire una serie di operazioni selezionabili dalla
colonna “Azioni” della lista.

Segue griglia con le operazioni disponibili:
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Operazione

Descrizione

@ | pettaglic domanda

Permette di visualizzare il dettaglio della domanda

& [ Termina compilazione domanda ]

Permette di terminare la compilazione della domanda se il
candidato non ha terminato la compilazione in corso d’opera.

& [Firma digitalmente la domanda ]

Permette di firmare la domanda se il candidato ha interrotto
la compilazione prima della firma.

= [ Pagamento telematico del bollo ]

Permette di attivare la procedura per il pagamento del bollo
(la funzione ¢ disponibile dopo la firma della domanda).
Attenzione la funzione ¢ disponibile solo per i candidati
che hanno dichiarato di non essere gia iscritti al registro
cartaceo. (Vedi 2.6 Pagamento Bollo)

-~ [ Invia la domanda

Permette di attivare la procedura per 1’invio della domanda
Attenzione la funzione ¢ disponibile dopo la firma digitale
della domanda per i candidati che hanno dichiarato di
essere gia iscritti al registro cartaceo. Altrimenti ¢
disponibile dopo il pagamento del bollo.

a { Cancella domanda ]

Permette di cancellare la domanda.

[+ [ Integrazione domanda

A seguito di una richiesta da parte della commissione durante
la valutazione della domanda; permette ai candidati di
integrare la documentazione della domanda.

(Vedi 2.8 Integrazione domanda)

P [ Pagamento tassa governativa ]

Permette di attivare la procedura per il pagamento della tassa
di concessione governativa (la funzione ¢ disponibile dopo
I’accoglimento della domanda, anche parziale).

Attenzione la funzione é disponibile solo per i candidati
che hanno dichiarato di non essere gia iscritti al registro
cartaceo e che non risultano ancora iscritti all’albo
elettronico. (Vedi 2.9 Pagamento tassa governativa)
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2.6 VISUALIZZAZIONE DETTAGLIO DOMANDA

Cliccando su “Dettaglio domanda”, disponibile nella colonna “Azioni” della lista delle domande,

’utente viene re direzionato in una schermata contenente informazioni di dettaglio della domanda.
Dettaglio domanda

[ Estremi della domanda

identiricatve domanda hugva iscrizione M. iscriziore Dataiscrizione

SEI‘Idﬁ?‘?’rtﬂ_dz-‘ohﬂ-hﬂ]h-deﬁ?dﬁﬁdnt Gia scpetio ad dbo/eenco carfacen WIETTT 07f02/2023
Coprie Nore Dhka di nescita Erdice Hscale

HEIDICKHK AOOCRIKAK 1/0141580 AOOCOC0O00C,
BlaalElenco TribLrse Lats craaziona

Olbo LT Tribuinzte Ordinario - Foma OFOE/2003 16:05

Starn comanda

fscnzione avvemta senza siruttons
W Categarie e specializzaziani

Categaria Specializzazione Esitn Azinnt

PREVENZIONE ED INCIDENTIEUL LAVORO PHEVENZIONE EDINCIDENT! 5L LAVIRO Accolia &

Visuafizza maggioriinformazion|

Il pannello “Maggiori informazioni” pud essere aperto per consultare dati ancora piu specifici quali
la lista degli allegati presentati, la lista di eventuali ricorsi, I’iter degli stati di lavorazione attraversati
della domanda, se presenti, note di accompagnamento del respingimento e due link attraverso cui
scaricare la domanda firmata e il curriculum vitae compilato tramite il wizard.
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Visualizza maggiori informazioni A

& Scarica domanda firmata -k Scarica curriculm vitag
# Allegati
Tipologia allegato Nome file Data upload Dimensione Scarica
Certificato di residenza nella dircoscrizione del tribunale downlead _firmato_PADES.pdf 29/11/2021 11:62 21KB E.A
Copia del documento di identita download _firmata_ PADES.pdf 29/11/2021 11:52 21¥B F 3

7= Udienze relative alla domanda

Udienza del 29/17/2021 -

&% Ricorsi

Data presentazione Esito Data esito Azioni

29/11/2021 Accolto parzialmente 29/11/2021

£ Iter della domanda

25/11/20271 11:52 Cormpilata
29/11/2021 1152 Firmata
258/11/2021 11:53 frviata

29/11/2021 11:57 Inistruttoria
29/11/2021 11,57 In lavarazigne
26/11/2021 1157 Pronta per udienza
29/11/2021 11:58 Udienza assegnata
29/11/2021 11:59 Udienza svolta
29/11/2021 71201 Accolta parnalmente
29/11/2021 12:.08 Iscrizione avvenuta

L’icona @ permette di visualizzare i dati di un singolo ricorso.
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& Ricarso

Data presentazione Corte d'fppelio

14/07/2021 Carte d'ippello - Potenza

Motivazion| del ricorso

]

Categorie a cpecializzaziont opgetto def ricorso
REGISTRAZIMN MAGNETICHE
% TECNICA DI REGISTRAZIDNE

Infotmazioni legale rappresentante

&l Esito delricorsa

Esito Data esita

Mativazione esito

A

Nel caso in cui si sia effettuato I’invio della domanda dopo aver effettuato il login tramite SPID,

si presentera invece la seguente schermata, da dove ¢ possibile scaricare la domanda (in questo caso
non firmata perché inviata tramite SPID).

Visualizza maggion imformazioni

& Sriirica currizuluim vitan

# Allegati

Tipologia aliegato Name file Data upload Dimensione Searica
Certificato di residenzanelia orcosorizions del tribunate download. pdf 27/06/2022 DB4E EKE &
Copia del documento di identita dovmicar.pdf 27/06/ 2022 0BAG G KB %

= Iter della domanda

2706/ 2022 09:06 Compilata

27/06/2022 0906 Inviata
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2.7 PAGAMENTO DEL BOLLO

Cliccando su “Pagamento telematico del bollo”, disponibile nella colonna “Azioni” della lista delle
domande, si attiva la seguente maschera:

Pagamento telematico del bollo

[J Estremi della domanda

Identificativa domanda Nuova istrizione
da12852a-51d7-4ead-810b-ab0d347aa509 Si
Cognome Nome Data di nascita Codice fiscale
H0OOOO00 000X 00/00/0000 HOONXO0XNDOKDO0K
Albo/Elenca Tribumale Data creazione
Alba CTU Tribunale Ordinario - Roma 10/08/2021 12:33
Stato domanda
Firmata

[ Profilo professionale

Profilo professionale

Perito esperto Camera di Commercio

W Categorie e specializzazioni

Categoria Speciafizzazione Esito
AERCNAUTICA APPARECCHIATURE DI BORDO
\isualizza maggiori informazioni v

@ Per il pagamanto del batlo s nuita a consuitars fa guida disponibile a guesto link
Lome previsto dal provwedimento de! Direttore defl Agensa delle Entrate del 19.09.2014 di intesa con || Capo Diparbmento della Funzione Pubiblica, all‘art. 2.4 *in pessun caso.€ ammesse il
rimbarsodella Marcz da Bolio Digitaie”

5 Pagamento telematico del bollo

1. salva limpronta (hash) della damanda
impranta [hash} della domanda
:Dahmawammwuwmum

2. Effettuail pagamento telematico del bollo

3. Clicea il pulsante sottostante e seleziona la ricevuta telematica di pagamento

Ficevuta Telematica [*)

Nessun file selezionato SCEGL FILE @

9 Y

TREIETRD CARICA LA RICEVUTA TELEMATICA
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Selezionare il contenuto del campo “Impronta (hash) della domanda” e utilizzarlo per il pagamento
del bollo telematico.

Cliccando su “scegli file” ¢ possibile attraverso la navigazione del percorso selezionare il file con la
ricevuta del pagamento.

Cliccando sul tasto “Carica la ricevuta™ il sistema attiva la scheda di conferma e dopo la conferma il
sistema salva la ricevuta.

Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

Attenzione la funzionalita ¢ disponibile sono per le domande nelle quali il candidato ha dichiarato di
non essere gia iscritto nell’attuale albo cartaceo.
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2.8 INTEGRAZIONE DELLA DOMANDA

Cliccando su “Integrazione della domanda”, eventualmente disponibile nella colonna “Azioni” della
lista delle domande, si attiva la seguente maschera:

Integrazione della domanda per udienza

[3J Estremi della domanda

Identificativo domanda Nuova iscrizione
93963 118-1024-4db0-863-d7c3dIT12051 Si
Cogname Nome Data i rascita Codice fistale
JOOKXRXKRX XK 00/00/0000 XXXXXXOOXOOXO00X
Aibo/Elenco Tribunade: Data creazione
Albo CTU Tribunale Ordinario - Roma. 02/02/2022 11:46
Stato domandi Terming ultimo per integrazione
Da integrare per udienza 16/02/2022

W Categorie e specializzazioni

Categoria Specializzazions Esito
EDILZIA FOGNATURE ED ACQUEDOTTI Non accolta
Visualizza maggiori informazioni v

© Integrazione della domanda per udienza

Integrazione da caricare (*)
Nessun file selezionato SCEGLIFNE

=

Elenco allegati caricati

Elimina Tipoiogia allegato Nome file Dimensione

il @ Integranone udienza downioad puf 6KB & <:

CLIMINA ALLEGATY SELEDONATI

o, <) B

Cliccando su “Carica Allegati” ¢ possibile attraverso la navigazione del percorso selezionare il file
PDF con le integrazioni richieste.

Si possono caricare uno o piu allegati per I’integrazione.

Dopo aver selezionato o piu allegati ¢ possibile eliminarli cliccando sul bottone “Elimina Allegati
Selezionati”.

Cliccando sull’icona del download ¢ possibile visualizzare il documento allegato.

Cliccando sul tasto “Invia Integrazione” il sistema attiva la scheda di conferma e dopo la conferma
salva i dati nel sistema.

Cliccando sul tasto “Indietro” il sistema attiva la scheda precedente.
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2.9 PAGAMENTO TASSA CONCESSIONE GOVERNATIVA

Cliccando su “Pagamento tassa governativa”, disponibile nella colonna “Azioni” della lista delle
domande, si attiva la seguente maschera:

Pagamento tassa governativa

CJEstremi della domanda

Igentfiramyn domaEnea TUovE ISTrRions:
Jahaansf-2212-)@e)- 13517 3abos It s
Cognome ore Digtady nascita Codice flscae
sl NAHILH 04062007, HESMALTIEE Y2068
tilbesElonce Trkumale it crapsione
Hho O Tiounal rdinarie - RuTs 2941102 1436
Sratndomanda Termming HEme e pagaments Hesa
Aceolts garzmiments 114072022
W Categorie 6 specializzazioni
Categoria Spaciaitzrazions: Esite
AMBIENTE E TERRITORID GEOLDGH, Hon Aol
IMBIENTE ETERRITORIO ECOLOGL Jicrnita
AMBIENTE E TERRITORI DFESA DEL SE0LD Non siccolts

WisuRNTIA MAZgN It rnazion: -

0|1 gt o Ssnmr s, T (W ope-+ves genanalo s e e gh aporedi o, W appionms o o sekng fann 10 s canom o 6
dhieceoutfhitgfohecknot pegooait| i et o || GA P 3 IUY e LF & Grestna),

ES Pagamento tassa governativa
1, Genera avviso can PagoPA e scarica || 2DF m

2. Effeltia il papamento presso PSP

3 dliccall pulsarte per verificare lo stato del pagamenta VERSFRE STAIG PACAMENTD

WOETRD

Cliccando su “Genera avviso” e confermando il messaggio che comparira in pop-up, viene aperta una
posizione debitoria con PagoPA e viene, quindi, generato e scaricato 1’avviso di pagamento in pdf
per ’utente, da esibire presso un Prestatore di Servizio di Pagamento (PSP) a sua scelta.

Conferma generazione avviso di pagamento

Si aptird una posizione debitoriz con BagoPh paril pagamente della tassadi concascinng

gavermativa. Sel sicura divaler procedere?

Sparira quindi il pulsante “Genera avviso” e comparira il pulsante “Scarica avviso generato”,
cliccando sul quale I’utente puo scaricare I’avviso di pagamento precedentemente generato ogni volta
che ne ha necessita.
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EdPagamento tassa governativa

1. Genera avwise con PagoBh e scarica | EOF SRR G0

2. Effettua il pagamentn presso PSP

3. Cliccail pulsante per verificare lo stata del pagarmentd VRREHON STATS PACNRLNTO

MOETRD.

Cliccando sul tasto “Verifica stato pagamento” il sistema verifichera, previa conferma del messaggio
che comparira in pop-up, lo stato del pagamento della tassa di concessione governativa consultando
1 sistemi di pagamento telematico di PagoPA.

Conferma verifica stato pagamentn

Se |l pagarmento risultera effettuato, la domanda avanzera allo stato "Tassa pagata’ Sef sicuro di

voler procederse?
CONFERM2

Se 1 sistemi di pagamento telematico di PagoPA comunicheranno che il pagamento ¢ stato effettuato,
la domanda passera automaticamente allo stato “Tassa pagata” e I’utente ritornera nella dashboard
contenente 1’elenco delle domande, altrimenti lo stato della domanda non subira modifiche.

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

® Operazione es=guita

il pagarments dells tases di copcessione guusarnativa sulta effattuato. Lo stato dafla domands & stato aggioriata

Da notare che periodicamente il sistema verifica in automatico lo stato dei pagamenti, pertanto sara
possibile che I’utente non debba richiedere manualmente una verifica cliccando sul suddetto pulsante.
Quando il sistema aggiornera lo stato del pagamento, lo stato della domanda avanzera
automaticamente.

Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

Attenzione: la funzionalita ¢ disponibile sono per le domande “accolte” / “accolte parzialmente”
nelle quali il candidato ha dichiarato di non essere gia iscritto nell’attuale albo cartaceo.
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2.10 MENU ISCRIZIONI

Effettuato l'acceso al sistema, il candidato puo visualizzare ’elenco delle iscrizioni distinto per
tipologia di albo.

= Istero della Glustizia

Parcors! ot e precist; un tuo diftto

Gestione Albi, elenchi CTU e altria i RSO M HEREG el

Selezionando il menu “Iscrizioni” si attiva la schermata che consente di visualizzare la lista delle
iscrizioni.

Cliccando sull’icona @ posta accanto alla singola iscrizione ¢ possibile visualizzarne gli estremi
(vedi par. 2.11 “Visualizzazione dettaglio iscrizione™).

Elenco Iscrizioni

Tipalogia albo Tribunale Data iscrizione Statoiscrizione Azioni
Albe Periti Tribunale Ordinang - Roma 24/11/2021 Iscrizione attiva & @ -}
Allic CTU Tribuiiale Ordinario = Roma 21/0472022 Istrizione attiva ® @ @

Cliccando su @ si visualizza la pagina per la richiesta di sospensione. E possibile chiedere la
sospensione solo dell’intera iscrizione, pertanto tutte le categorie e specializzazioni saranno
preselezionate e non modificabili.

* Dato obbligatorio
@ Richiesta sospensione iscrizione

Sospensione dal {*} Sospensione al (*)
GTZNMIM/ARAL b SGANIMARAR <

Categorie & specializzazioni per cui si richiede la sospensione
APPALTI PUBBLICI E PRIVATI
APPALTI PUBBLICI E PRIVATI
COSTRUZIONI CIvILI
EDILIZIA PRIVATA
URBANISTICA
PIANIFICAZIONE URBANISTICA

Note
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Cliccando invece su @ si visualizza la pagina per la richiesta di cancellazione.
E possibile chiedere la cancellazione dell’intera iscrizione oppure la cancellazione dall’albo di una o

piu categorie/specializzazioni.

* Data obbligatono
@ Richiesta cancellazione iscrizione

Matia Cancellazionge {*)

Sceglr... ~

Categorie e specializzazion) per cuisi nichiede la tancellazione (*)

[J Tuttele categone especializzazion:

[ ASSICURAZIDNI
[ ASSICURAZIONI AUTOMOBILISTIEHE
[ ASSICURAZIONE DANNI

N

INDHETRO RICHIED] CANCELLAZIONE

Una volta effettuata una richiesta di sospensione o di cancellazione, non sara piu possibile presentarne

altre finché non saranno evase da parte degli uffici.
Le informazioni relative alle richieste di sospensione e/o di cancellazione effettuate sono consultabili

nella schermata di dettaglio dell’iscrizione (vedi 2.11 “Visualizza dettaglio iscrizione™).
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2.11 VISUALIZZAZIONE DETTAGLIO ISCRIZIONE

La schermata mostra gli estremi dell’iscrizione selezionata.
Cliccando su “Maggiori informazioni” ¢ possibile aprire una sezione contenente i dettagli su

eventuali sospensioni, cancellazioni, udienze disciplinari ed eventuali ricorsi riferiti all’iscrizione
selezionata.

== Ministero della Glustizia

Percorsi chiar & precisi: un fuo dinfto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliar Beeng

& Compilazione domande ™ iscrizioni B Comunicazioni £ Impostazioni - @ Supporto = @ Esci

Dettaglio Iscrizione

[ Estremi Iscrizione

Nominativo Codice fiscale Data di nascita
Email PEO Email PEC
Tipologia albo Tribiinale Numero iscriziane Data iscrizione
Albo Periti Tribunale Ordinario - Roma 3 I

Stato iscrizione

Istrizione attiva

Categoria attiva Specializzazione

GRAFOLOGIA FORENSE FIRMA GRAFOMETRICA

PORTI NAVI E NAVIGAZIONE COSTRUZION] NAVALI

Visualizza maggiori infarmazioni <: v

INGIETRO

Nel caso in cui, a seguito di provvedimenti sull’iscrizione, siano stati presentati uno o piu ricorsi,
nella schermata ¢ presente un pannello espandibile contenente la lista dei ricorsi presentati, come
illustrato nella seguente figura.

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.8 del 10/11/2023 43



Mriiitire dotls Chuiiouie

Dipartimonts ot Uiganissarions Gindiviaria, dod Torsomats o doi Torviss
Direwiono Gonotats por i Sistoms Soformativi Histomatiorads

&la Ricorsi
Data presentazione Esito Data esito Azioni
01/02/2021 @
01/05/2020 Accolta 01852021 &

Cliccando sull’icona a forma di occhio si possono vedere le informazioni di dettaglio relative al
ricorso.

SE Ricorso
Data presentazione Carted'fppello
140712621 Corte d'éppelln - Potenza

Motiwazioni del ricorso

Categorie e specializzazion oggetto de! ricorso
REGISTRAZIONI MAGNETICHE
TECNICA DI REGISTRAZIONE

Informazioni legale rappresantanta

Sl Esito del ricorso

Esito Data esita

Mativazione esito

Cliccando invece su una singola sospensione, cancellazione e/o udienza disciplinare ¢ possibile
visualizzare il dettaglio e scaricare gli eventuali verbali.
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@ Saspensioni

Sospensione dal 03710/2020 al 05/10/2020

Sospensione dal  03/710/2020 Sospensione al  05/10/2020

Cateporie e speciali

ASSICURAZIONI
ASSICURAZIONI AUTOMBBILISTICHE
. ASSICURAFIONI DANMNI

Motiva sospensiong Sospensione d'ufficon

Tipalogia allegato Nome file Data upload Dimensione Scarica
Verbale di sospensione domzndzfirmata pdf D4L/10/2020 05:58 60 HB &
© Categorie e specializzazioni cancellate
Categoria Speciaiizzazione Data Canceltazione Motivo Cancellazione
ENERGIA ELETTRICA ELETTROCHIMICA 10/12/202013:25 Cancellazione d'ufficio
INFORMATICA INGEGNERIA GESTIONALE 10/12/2020 13:30 Pensionamento
7= Udienze disciplinari
Udienza disciplinare del 16/07/2021
Data udienza 16/07 f2027
Esito udienza Auvertmento
Tipologia allegato Noma file Data upload Limensione Scarica
\erbale udienza disciplinare OWASP Top_10-2017_(en|_signed.pdf 16/07/2021 15:58 TME i
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7= Udienze disciplinari

Udienza disciplinare del 10/12/2020 -
Data udienza 10/12/2020
Esito udienza Cancellazinne

Categorie & specializzazioni oggetto dell'udienza

i ASSICURAZION!
I ASSICURAZ|ONI AUTGMODBILISTICHE
ASSICURAZIONI DANNI

Tipologia allegato Nome flie Data upload Dimensione Scarica

\erbale di sespensione domandafirmata.pdf 04/10/202009:59 6OKB 3

E infine possibile, nel caso in cui sia stata effettuata una richiesta di sospensione e/o di cancellazione
dell’iscrizione, consultare anche queste informazioni.

@ Richieste sospensione iscrizione

Richiesta sospensiane dal 14/10/2023 al 20/10/2023 -~

Sospensione dal 14/10/2023 Sespensione al 20/10/2023 Motive sospensione  Motiv persohal|

Categone & specializrazion per tul @ stata richiesta la sospensione -
AERONAUTICA
APPARECCHIATURE DI BORDD
[ COSTROZION] AEROPORTLALL
! ARMIESPLOSIM E BALISTICA
155 BALISTICA

Maote

RICHIESTA SUSPENSIONE PER SOPRAGGIUNTI IMPEGN! PROFESSICHALI

\isualizza maggior informazioni -

@ Richiesta cancellazione iscrizione
Mative Cancelfazione
Mot personali

Categorie e specialrzanon! pes cuisinchiede 13 canceliznane |*)

2 ASSICURAZION
ASSICURAZICNI AUTOMOBILISTICHE
¢ ASSICURAZION DAMNNI

Note

[EOTE RICHIESTA CANCELLAZIONE ISCRIZIONE

INDIETRD
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2.12 MENU COMUNICAZIONI

Effettuato l'acceso al sistema, il candidato puo visualizzare I’elenco ed il dettaglio delle
comunicazioni inviate dal tribunale.

m{ Ministero della Glustizia
Parcors! chian & precisl; un to diftto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausili

di 1 nizs d

B Comunicazion

Selezionando 1l menu “Comunicazioni” si attiva la schermata che consente di visualizzare la lista
delle comunicazioni inviate dal tribunale.

m{ Ministero della Glustizia
Percors! chiar & precisi; un [uo diifto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Bentieriuto

pre aliart. 16 nor

B iseriziani Comumicanon) £ Impa:

Elenco Comunicazioni

[11/07/2022 16:34] Assegnazione data udienza N

[26/07/2022 16:14] Assegnazione data udisnza v

Cliccando sulla comunicazione ¢ possibile visualizzare il dettaglio.

muf{ Ministero della Giustizia
Parcorsi chiarl @ precisl; un tuo dirfto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

i allar 100

& Compllazione domande [ iscrizioni = Comunicazioni & Impostazioni = © Supporto =  Exci

Elenco Comunicazioni

[11/07/2022 16:34] Assegnazione data udienza = =] e

Gentile candidato/a,

le comunichiame che la domanda volta ad ottenere l'iscrizione all'albo/elenco "Albo CTU" nelle seguenti categonie/specializazioni
» AMBIENTE E TERRITORIO - DINAMICA COSTIERA
verrd esaminata in data 12/07/2022.

Cordiali saluty,
Tribunale Ordinario - Roma
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2.13 MENU IMPOSTAZIONI

Effettuato l'acceso al sistema, il candidato attraverso il menu impostazioni puo visualizzare e/o
modificare i dati personali (memorizzati nel sistema al primo accesso) oppure cambiare la lingua
dell’applicazione.

wmm{ Ministero della Giustizia
Parcars] chiad & mreeisl un fie dintta

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Bl risre del 0], D00/2074 = art. 00-bis &1 DO/2075, conw in . € 15 ‘

mande B2 |scrzioni B Comunicazion & Impostazion « @ Supoorto «

Selezionando il menu “Impostazioni” si attivano i1 due sottomenu: “Modifica dati personali”,
“Cambio lingua” e “Gestione CV”’

2.13.1 Modifica dati personali

Cliccando “Modifica dati personali” ¢ possibile visualizzare e/o modificare i dati della registrazione.

[ Istero della Giustizio

Percorsi chiarl e precisi: un tuo diritto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

isiane ¢ ¢ui Al art. 16 nomes del Dacreto Logge 18 ottohre 20

Cambio fingra

sestong OV

Dopo aver cliccato “Modifica dati personali” si attiva la seguente schermata:

- istero della Giustizia

Percorsl Chian & precm 1 fue Bt

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Modifica dati anagrafici

+ Dato abbAgATIHe
Dati anagrafici

MbemE [ Logemeit)

A XX
Codice fiscais Dita o maseita 7] Sessol’t

SO R KR rssi = Seepli »
Nazinne di pascits 1) FHArICIL o piascita {7) Comuns gl nascits (7

KHENAGOK v RO r MR

byt ot sl et
iz sofesionaen TER

Residenza
Nazinne di resdenza () Prowingia o residenza (*) Comune resitenza |7
L - K Eoeni L8 R0 -

11 i a3 (AN 4] BT (e BEOTIINE ATV TS TSI S SIS ESTERD
.=
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Epmume esterg & resilenzai®)

indirizzn o residenza ||

KRN X GO0

Domicilio prafessionale

l Comune domiciic 1l
KON v KOO0 v

fivzza gamacliio professionate [

AEOO0DONC RO

Recapitl

vnsts slettronica ardinaria - BED ) Prsta slettranica cartificata - PEC
AXXEEOREXE ORNCOCCREK K

Rerapito 2iefomicn {*)

MRODOOOOONBOOHON0L

Cliccando su “Salva” ¢ possibile modificare i dati nel sistema.

2.13.2 Cambio lingua

Cliccando “Cambia lingua” ¢ possibile impostare la lingua di sistema.

== istero della Giustizio

Parcorsi chisn o precral: un 1o titita

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Dopo aver cliccato “Cambia lingua” si attiva la seguente schermata dove ¢ possibile selezionando
dall’elenco impostare la lingua.

Cliccando su “Salva” il sistema cambia la lingua.

pr— Istero della Glustizia

Purcorsiohiat! 8 priv'si un fuo oo

Gestione Albi, elenchi CTU e altr

prense i alfart 16 nee

Cambio lingua

" Uato obbhgatiria
Selezinna lingua

Ligua ]

| Scemi v
Englsh

Geqman

- — |

& Minktore della ghestila
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2.13.3 Gestione CV

Cliccando “Gestione CV”’ ¢ possibile accedere al wizard per compilare il proprio CV.

= istero della Glustizia
Foroors) chi & pracit un fuo g

Gestione Albi, elenchi CTU
v o allart. 36 nerios o Dacret

e altri ausiliari
(5igae 18 cetobio 2012, 4 178

Dopo aver cliccato “Gestione CV” si attiva la seguente schermata da dove ¢ possibile accedere alle
schede successive per visualizzare e inserire i dati del proprio CV.

Tutto i1l wizard del CV ¢ navigabile dai link posti in testata di pagina oltre che attraverso i tasti
continua e indietro.

2.13.3.1 Titoli di studio/Ordini professionali

Lo step consentira di indicare il proprio grado di istruzione, inserendo uno o piu titoli di studio
conseguiti dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi titolo” e gli ordini professionali a cui si
appartiene, cliccando su “Aggiungi ordine professionale”. In alternativa si dovra selezionare il
relativo check box che indica di non possedere alcun titolo di studio e di non appartenere a nessun
ordine.

Gestione curriculum vitae

1. Titoll di studio/Ordini professionali > 2 Corsi/Formagzigne » 3. Cerfificazioni » 4. Competenze >
5. Esperienze lavorative. » &, Brevetti/Pubblicaziont » 7 Altre informazioni

Titoli di studio conseguiti

L Messun tindlo of stucdio
= <

Ordini professionall

T Nessun ording profedsicnale

CONTINUA »

2.13.3.1.1 Aggiungi titolo

Cliccando sul pulsante “Aggiungi titolo” si aprira una finestra in cui andranno inseriti:

e Tipologia titolo di studio (*): da selezionare obbligatoriamente da una combo box che
contiene 1 valori del grado di istruzione come riportato sopra

e Materia: campo di testo libero dove indicare 1I’oggetto dello studio

e Titolo di studio: selezionabile da una combo box solo per la denominazione del titolo di studio
di diploma, laurea o diploma universitario

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.8 del 10/11/2023 50




Mriiitire dotls Chuiiouie

Dipartiments doll Oipanizearions Giudivioria, dot Torsonats o dos Sorvirs
Disovions Gonorats por i Sistomi Soformativi Mulomativeats

Nome corso di laurea: campo di testo libero

Scuola/universita (*): da indicare obbligatoriamente, nome dell’istituto presso cui si ¢
conseguito il titolo

Mese: indicare il mese di conseguimento selezionabile da una combo box contenente i mesi
dell’anno

Anno (*): indicare 1’anno di conseguimento, obbligatorio, selezionabile da una combo box
contenente gli anni

Votazione: permette di inserire la votazione conseguita a seguito di ottenimento di titolo di
studio di diploma superiore o universitario

Check box per indicare, se presente, la lode nel titolo di studio di diploma superiore o
universitario

Note: campo di testo libero, dove indicare ulteriori note

Aggiungi titolo di studio

* Datn obbligatorio
Tipologia titolo di studio {*) Materia
Scegli... v
Titolo di studio
Mome coreo laurea Scuola/universita (*)
Mese Anno (%) \otazione Lode
Scogii.. v Seegli. v o

Note {(numeno di caratten massimo: S00)

= -

2.13.3.1.2 Aggiungi ordine professionale

Cliccando sul pulsante “Aggiungi ordine professionale” si aprira una finestra in cui si andranno
inseriti:

Ordine professionale (*): da selezionare obbligatoriamente da una combo box che contiene i
valori degli ordini professionali

Luogo di iscrizione: campo di testo libero

Data iscrizione: data dell’iscrizione all’ordine professionale

Numero iscrizione: campo di testo numerico indicante il numero di iscrizione all’ordine
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Ondire professanaiz

S

2.13.3.1.3 Riepilogo

Titoli di studio conseguiti

Tipelogia titolo di studio Scuola/universita Conseguito Titolo di studio Azioni

Laurea Triennale Sapienza - Universita d| Rorma 07/2001 LD Lauree in Filosofia @ 4 i}

AGGIUNGI TITOLD

Ordini professianali

Ordine professionale Data iscriziona Luogo iscrizione Numero iscriziona Aziani

Ordine bialogi 01/06/2022 ROMA 123 = @

AGGIUNG] ORDINE PROFESSIONALE

Una volta inseriti tali dati sara possibile visualizzarli, modificarli ed eliminarli, tramite le apposite
icone presenti sulla lista

2.13.3.1.4 Dettaglio titolo di studio

Cliccando sull’icona del dettaglio del titolo di studio si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura
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titoio di studio

* Dato obbligatario

Tipalogja tittln di studio {*) Materia
Lauraa Triennale filosofia
Titolo di studio
LS Laurae in Filosofia
Nome eocsa laurea Beunlalumvierst (*)
lettere & filosofia Sapienza - Universits di Roma
Mesa A ) \lintazione: Loge
Legio 2001 110 z

Note (numern di caratteri massimo: 500)

2.13.3.1.5 Modifica titolo di studio

Cliccando sull’icona di modifica del titolo di studio si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

Modifica titolo di studic

* Dato abbligaterio

Tipalogia titolo i studic (%) Materia
Sceghl.. = filosofiz

Titole di shudio

Nome corso lavrea - Stuclaluniversita (*)

Mese Ao (7] \ntazigne Lode
Stegi.. v Seegli. v 11 o

Note {nismern di caratter massima: 500}

2.13.3.1.6 Eliminazione titolo di studio

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
del titolo di studio selezionato
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Conferma eliminazione

Ser sicuro divoler cancellare I'elemento selezionato?.

CONFERMA

2.13.3.1.7 Modifica ordine professionale

Cliccando sull’icona di modifica dell’ordine professionale si presentera una finestra modale con 1
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

Madifica ordine professionale

Ordine professionale{*)
ORDINE AVVOCATI E PROCURATORI LEGALI

Luogp iscrizione

ROMA

Data iscrizions

0106712022

CHIID| SALvA

2.13.3.1.8 Eliminazione ordine professionale

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
dell’ordine professionale selezionato

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare I'elemento selezionato?

CONFERMA
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2.13.3.2 Corsi/Formazione
Lo step consentira di indicare I’aver frequentato uno o piu corsi di formazione, inserendo uno o piu

corsi dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi corso”. In alternativa si dovra selezionare il relativo
check box che indica di non aver preso parte ad alcun corso.

Gestione curriculum vitae

1. Titoli di studio/Ordini professionali > 2. Corsi/Formazione > 3. Certificazioni » 4. Competenze >
5. Esperienze lavorative » 6. Brevetti/Pubblicazioni > 7. Altre informazioni

Corsi di formazione

[ Nessun corso di formazione

SALYA AGGIUNGI CORSO ¢

« INDIETRO CONTINUA »

2.13.3.2.1 Aggiungi corso

Per ciascun corso si dovranno inserire le seguenti informazioni:
e Nome (*): campo di testo libero indicante il nome del corso
e Argomento: campo di testo libero
e Anno (*): da inserire obbligatoriamente, con I’anno di fine frequenza del corso selezionabile
da una combo box
e Durata in giorni: campo di tipo numerico in cui inserire il numero di giorni del corso
e Note: campo di testo libero

Aggiungi corso di formazione

Antia(?) Duraka in giormi
Sceglh. v

Note frumers di caratteri massime: 500]
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2.13.3.2.2 Riepilogo

Una volta inseriti tali dati sara possibile visualizzarli, modificarli ed eliminarli, le apposite icone
presenti sulla lista

Gestione curriculum vitae

Titoli di studio/Ordini professionali > 2. Corsi/Formazione > 3. Certificazioni > 4. Competenze >
Esperienze lavorative > 6. Brevetti/Pubblicazioni > 7. Altre informazioni

Corsi di formazione

Nome Anno Argomento Durata in giorni

i

Mongo DB 2021 fondamenti di Mongo DB 4

AGGIUNGI CORSO

(=)
>R
=

< INDIETRO CONTINUA

2.13.3.2.3 Dettaglio corso

Cliccando sull’icona del dettaglio del corso di formazione si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

Anoo [} Dusata in glormi

0271 b

Mt (iamern ) caratien rassime: S00)

primi foncarmenk

EMiLN
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2.13.3.2.4 Modifica corso

Cliccando sull’icona di modifica del corso di formazione si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

Mod fica corso i formaanne

* Biato abbligataria
Nrime [}

Anno (1) Durata in gloeni

oeral w &

MNojbe [numern df carattes massimo: 500}

peirmi fandamenti

2.13.3.2.5 Elimina corso

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
del corso di formazione selezionato

Conferma eliminazione

Sei sicuro di uoler cancellare I'elermento selezionato?

CONFERMA

2.13.3.3 Certificazioni

Lo step consentira di inserire eventuali certificazioni conseguite, inserendo una o piu certificazioni

dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi certificazione”. In alternativa si dovra selezionare il relativo
check box che indica di non possedere alcuna certificazione.

Gestione curriculum vitae
1. Titolt d studiofOrdmi professiopali v 2. Corsi/Formazione > 3. Certificazioni » & Competenze »
5 Esperienze lavorative > 6. Brevetti/Pubblicazionl > 7. Altre informazionl

Certificazioni

[ Nessuna ceaificazions

SR HGGRINGS CERTIFIEAZIONE

COMTIHIA
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2.13.3.3.1 Aggiungi certificazione

Per ciascuna certificazione si dovranno inserire le seguenti informazioni:
1. Nome (*): da inserire obbligatoriamente, campo di testo libero di lunghezza massima 256

caratteri

2. Ente (*): da inserire obbligatoriamente, campo di testo libero di lunghezza massima 256
caratteri

3. Datarilascio (*): da inserire obbligatoriamente, selezionabile mediante calendario

4. Data scadenza: selezionabile mediante calendario

5. Note: campo di testo libero.

"

sk Irmameros i canatten massm: S00|

2.13.3.3.2 Riepilogo

Una volta inseriti tali dati sara possibile visualizzarli, modificarli ed eliminarli, cliccando le apposite
icone presenti sulla lista

Gestione curriculum vitae
1 TitoligrstudioOrdini professionall »  Z Corsi/Formazions » 3, Certificazionl » & Competenze »
= Espenenze lavorative > 6 Brevetti/Pubblicazions > 7. Altre informazicr

Certificazoni

Norme [ Oata rliscin Dafa ngdensa Astont

MangelE Bkange D8 cern 2SI Ve E é W
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2.13.3.3.3 Dettaglio certificazione

Cliccando sull’icona del dettaglio della certificazione si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

* Dt b
o {7
s
Entu )
M D o
Gt fiserio | Tata s
2501023 10A6/2035

Pigbes [mamern ok carmt v maseim S0G)
TorSRRIE presso i sade mrealn

LTS

2.13.3.3.4 Modifica certificazione

Cliccando sull’icona di modifica della certificazione si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

* Natr chislgatminn
Moma £

Mongeds
Enal

Mongs DB e
Dhata ez ) Daty sodenza

25017023 = WNENIS a
Mot et o canatton rass o S00F

eonaeita preasn b sedle cerirke

= [

2.13.3.3.5 Elimina certificazione

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della certificazione selezionata

Canferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare l'elemento selezionato?

CONFERMA
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2.13.3.4 Competenze

Lo step permette I’inserimento di tre tipi di competenze: informatiche, linguistiche o altre. Le
competenze sono distinte in tre elenchi, e per ciascun elenco ¢ possibile I’inserimento di una nuova
competenza tramite il pulsante: “Aggiungi competenza”. In alternativa si dovra selezionare il relativo
check box che indica di non possedere alcuna competenza digitale, linguistica o di altro genere.

Gestione curriculum vitae

1. Titoli di studio/Ordini professionali

5. Esperignze lavorative >

Competenze digitali

[ Nessuna mmpatems

Salvn BLOIUMGI COMPETENTA

Competenze linguistiche

[ Messina comipetenza

ALY AGTILING COMPETEMA

Altre competenze

[0 Messuna tompetenza

SALSA AGTIUNGI COMPETENZA

* INDNETRO

2.13.3.4.1 Aggiungi competenza digitale

2. CorsifFormazione >
&, Brevetti/Pubblicazioni

4. Competenze >
7. Altre informazion

CONTIUA

Una volta cliccato sul pulsante aggiungi competenza, si aprira un pop up con le competenze digitali
disponibili; dopo aver selezionato quella desiderata tramite il check, si abilitera la rispettiva combo
per permettere I’inserimento del livello per quella specifica competenza. Nel caso la propria
competenza non sia presente tra quelle proposte, ¢ possibile inserirne una selezionando la voce
“Altro” tramite il check; si abilitera cosi la casella di testo per poter inserire la propria competenza.
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Sistemni aperativi

e

O e
O L

£ Ao
Programmi comuni

[0 Pacchette Offics

O Dutoak

Web Browser

Software professionali specifici, applicativi e programmi di grafica

O sap Scegll.
CAD Scogli—
O Suieidooe Seegli,

[ Ao

Competenze digitali

] Elabaraziona delle informazionl
Comunkcazoiie
Creszione di cantenuti

J Skurezza

Risoluzione o protleimi

2.13.3.4.2 Aggiungi competenza linguistica

La lingua potra essere scelta da un elenco proposto dal sistema e si dovra obbligatoriamente indicare
il livello di conoscenza scritto e parlato ed eventualmente selezionando 1’opzione madrelingua
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g Makinggis

Scegh -

Comayeerruns i scitts 1) Commpsteres imppe parken (1)
Sueghi. v Sl

2.13.3.4.3 Aggiungi altra competenza

Da una combo box con possibilita di auto completamento si puo selezionare una competenza, Qualora
non sia presente nessuna competenza corrispondente a quella che si desidera inserire, digitare “Altro”
nella combo box; il sistema abilitera I’area di testo permettendo di inserire il nome manualmente.
Nel caso si volessero inserire piu competenze non presenti nell’elenco di quelle proposte, tutte le
competenze di tipo “Altro” andranno inserite all’interno dell’area di testo, separate da virgola

2.13.3.4.4 Riepilogo

Una volta inseriti 1 dati delle competenze sara possibile modificarli ed eliminarli, cliccando le apposite

icone presenti sulla lista
Gestione curriculum vitae

1. Toveili g studio/Dides i ! CorsiFonmagen 3 Certifeaziom &, Competenze *
5 Espenene vt Bepvethi Fubblizazion: r. Aitre ntormszion
Competenze digitali
it Compataraa Livuile atonl
S et o B F u
Séntres opiite finhati F =B

Prtggrasrmrs s i Pacatutso il B

=N
(==

Eompetenze linguistiche

Lingus Eorspmtanza s acsitta Camgabancs linges s Facirll mgua [
oot

o t &
Altre competenze
Desormione

Tipl i i rmpans

(= 7

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.8 del 10/11/2023 62



Mistare dotle " Coniiinie

Dipartimonts dotd Orponivcasions Giwdiviaria, dod Torsonabs o doi Tosvivs
Dinovione Gonovats por i Sstoms Soformativi Siotomatiorads

2.13.3.4.5 Modifica competenza digitale

Cliccando sull’icona di modifica delle competenze digitali si presentera una finestra modale con 1
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

2.13.3.4.6 Elimina competenza digitale

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della competenza digitale selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare l'elemento selezionato?

CONFERMA

2.13.3.4.7Modifica competenza linguistica

Cliccando sull’icona di modifica della competenza linguistica si presentera una finestra modale con i
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

unguairf
G

Competenss lmgpia sertta [
(¥}

2.13.3.4.8 Elimina competenza linguistica

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della competenza linguistica

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler caneellara felemento selezionato?

CONFERMA

2.13.3.4.9 Elimina altra competenza

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
dell’altra competenza selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare l'elemento selezionato?

CONFERMA

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.8 del 10/11/2023 63



Mriiitire dotls Chuiiouie

Dipartiments doll Oipanizearions Giudivioria, dot Torsonats o dos Sorvirs
Disovions Gonorats por i Sistomi Soformativi Mulomativeats

2.13.3.5 Esperienze lavorative

Lo step permettera I’inserimento delle esperienze lavorative inserendo una o piu esperienze dopo aver
cliccato sul pulsante “Aggiungi esperienza”. In alternativa si dovra selezionare il relativo check box
che indica di non possedere alcuna esperienza lavorativa.

Gestione curriculum vitae

1 Titoli di studio/Oedir] professionl] » 2. CorsifFermaglone * 3! Certificazioni > 4 Cofmpetenze »
5. Esperienze lavorative > 5 Brevetti/Pubblicazent 7 Altre informazieni

Esperienze lavorative
[CINessuria pperiiza lavorative

S BRGHING) ESPFRENZR

2.13.3.5.1 Aggiungi esperienza lavorativa

Per ciascuna esperienza si dovranno inserire le informazioni:

e Qualifica (*), campo di testo libero di lunghezza massima 100 caratteri (obbligatorio)
Nome azienda/ente (*), campo di testo libero di lunghezza massima 100 caratteri
Descrizione mansione, campo di testo libero di lunghezza massima 2000 caratteri
Settore/categoria, selezionabile fra le categorie previste dal sistema
Mese di inizio attivita (*), da inserire obbligatoriamente e selezionabile dall’elenco dei mesi
Anno di inizio attivita (*), da inserire obbligatoriamente e selezionabile dall’elenco degli anni
Mese di fine attivita, obbligatorio solo qualora non si tratti dell’attivita attuale e selezionabile
dall’elenco dei mesi

e Anno di fine attivita, obbligatorio solo qualora non si tratti dell’attivita attuale e selezionabile
dall’elenco degli anni.

e Check box per indicare se attualmente si ricopre 1’esperienza lavorativa che si sta inserendo
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Aggiung esperienza

* Dato obbligatario

Quialifica ) Nome azisnda/ents {*)

Descrizione mansione (numero di caratteri massimo: 2000)

Settore/Categoria

Scegh

Mese inizio ()

Seegli.- Scegli. v

O Attualmente ricopeo questo rucko

e

2.13.3.5.2 Riepilogo

Una volta inseriti i dati delle esperienze lavorative sara possibile visualizzarle, modificarle ed

eliminarle, cliccando le apposite icone presenti sulla lista
Gestione curriculum vitae

1 Titahidi stodio@rdinl professionall > 2 CorsiFormazione. + 3. Certificazion) » & Competenze »
5. Esperienze lavorative » & Brovelti/Pubblicazion > 7. Altre informaziom

Esperienze lavorative

Qualifica Nome axisncia/ente Data inizlo. Data fine Settore /Lategoria Ariani

direttore FZA VY5 Motorh é ¥ na

AGLILNC ESFEMENTA

o

2.13.3.5.3 Dettaglio esperienza lavorativa

Cliccando sull’icona del dettaglio dell’esperienza lavorativa si presentera una finestra modale con i
dati precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura
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2.13.3.5.4 Modifica esperienza lavorativa

Cliccando sull’icona di modifica dell’esperienza lavorativa si presentera una finestra modale con i
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

Modifics esperienza

Nofme atenda/eniz ')

FC&

mach

Bowayrvaai 7] Mesz fre.

- Wik v Sergl

16 Atialments Aoani questa minin

sy m

2.13.3.5.5 Elimina esperienza lavorativa

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
dell’esperienza lavorativa selezionata

Conferma eliminazione

Sei situro di voler caneellare l'elemento selezionato?

CONFERMA

2.13.3.6 Brevetti/pubblicazioni

Lo step consentira di visualizzare le liste dei brevetti e delle pubblicazioni (inizialmente vuote) o di
inserirne di nuovi dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi brevetto” e “Aggiungi pubblicazione”.
In alternativa si dovra selezionare il relativo check box che indica di non possedere alcun brevetto e
di non aver effettuato nessuna pubblicazione.

Gestione curriculum vitae

1. Titoli di studio/Qrdint professionall » 2 Corsi/Formazione * 2 Cerlificazioni » 4 Competenze *
=. Esperenze lavorative > 6. Brevetti/Pubblicazioni > 7 Altre nformazion

Brevetti

1 Nigsmun bresetto

AL RO K NGE BREVEYTO @

Pubblicazioni
[INestuna pubblicazione

sALU RGSIUNGE PUBRLCATIONE

© INDIFTRY CONTINUA
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2.13.3.6.1 Aggiungi brevetto
Utilizzando la funzione di inserimento di un nuovo brevetto si aprira una finestra pop up in cui inserire
le informazioni:
e Titolo (*), campo di testo libero di lunghezza massima 256 caratteri, da inserire
obbligatoriamente
e Data concessione (*), eventualmente da selezionare tramite calendario.

Aggiungi brevetto

* Dato obbligatorio
Titelo brevetto (*)

[ata concessione [*]

AN RRAL -]

2.13.3.6.2 Aggiungi pubblicazione
Utilizzando la funzione di inserimento di una nuova pubblicazione si aprira una finestra pop up in cui
inserire le informazioni:
e Titolo (*), campo di testo libero di lunghezza massima 256 caratteri, da inserire
obbligatoriamente
e Anno (*), eventualmente da selezionare dalla lista degli anni.

Theio pustiizoos i

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.8 del 10/11/2023 67




Mistare dotle " Coniiinie

Dipartimonts dotd Orponivcasions Giwdiviaria, dod Torsonabs o doi Tosvivs
Dinovione Gonovats por i Sstoms Soformativi Siotomatiorads

2.13.3.6.3 Riepilogo

Una volta inseriti 1 dati delle esperienze lavorative sara possibile visualizzarle, modificarle ed
eliminarle, cliccando le apposite icone presenti sulla lista

Gestione curriculum vitae

- kol e studiodCedi professionali « 7. CorshEanmiss

3. Lirmifiazs - Compatanag
i Esperiense inunmive &, i | Rltre ifF

Brayetti

LT g

&6 %

iry

=z Hnst

2.13.3.6.4 Dettaglio brevetto

Cliccando sull’icona del dettaglio del brevetto si presentera una finestra modale con 1 dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

Titoks brevettn |

|satokions espanso

Data concessane )

25

2.13.3.6.5 Dettaglio pubblicazione

Cliccando sull’icona del dettaglio della pubblicazione si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

Tilooke s e '
Vi o P

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.8 del 10/11/2023 68




Mmiitine dotlle " Coniilivie
Dipartimonts dotd Orponivcasions Giwdiviaria, dod Torsonabs o doi Tosvivs
Dinovione Gonovats por i Sstoms Soformativi Siotomatiorads
2.13.3.6.6 Modifica brevetto

Cliccando sull’icona di modifica del brevetto si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

TRl freetta 17

helushirs kv

Damm comsessna T
a

A

2.13.3.6.7 Modifica pubblicazione

Cliccando sull’icona di modifica della pubblicazione si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

#en punbicsmone
158

2.13.3.6.8 Elimina brevetto

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
del brevetto selezionato

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare 'elemento selezionato?

CONFERMA
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2.13.3.6.9 Elimina pubblicazione

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della pubblicazione selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare I'elemento selezionato?

CONFERMA

2.13.3.7 Altre informazioni

Lo step permettera I’inserimento e la visualizzazione di informazioni relative alle patenti di guida ed
ai permessi di lavoro.

Gestione curriculum vitae

1. Titeh di studio/Qrdimi professignali » 2 Corsi/Formazione »

3. Certificazioni *» 4 Competenze »
5 Esperienze lavorative »  E. Brewetti/Pubblicazioni »

7. Altre informazioni

Patenti

Tipo di patente

Oa Oes: O82 OB 0OC D0 OF

Permessao di lavoro

[ I possessa del permesso & lavora S0 PETTENS
Scegfi.- -

< INEIETHO

Cliccando sul tasto “salva” il sistema salvera le patenti selezionate tramite i check box e il permesso
di lavoro di cui si € in possesso.

Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente
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2.15 MENU SUPPORTO

Effettuato 1’accesso al sistema, il candidato attraverso il menu Supporto puo visualizzare 1’elenco
delle FAQ e il relativo dettaglio, e accedere al Manuale utente.

mmf Ministero della Glustizia
Parcorsi chiar a precisé: (n fuo dinfto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

& Compilazione domande E Iscrizioni B Comunicamon L Impostanoni = 8 Supporto = i Esci

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Manuale Utente

Selezionando il menu “Domande frequenti” si attiva la schermata che consente di visualizzare la lista
delle FAQ.

i { Ministero della Glustizia

Percorsi chiar e plecisi; un tuo-dintto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari SEAVEr it MR ISS!

all 1. 0002014 - W,

B Compilazione domande = iscrimioni &8 Comunicazion: & Impostazion = & Supporto - B Esoi

Domande frequenti

1. Come si allegane | documenti? w

2. Come gkinvia la domanda? e

Selezionando il menu “Manuale utente” sia attiva il link per scaricare il manuale di supporto alla
navigazione e fruizione del portale.

@ Ministero della Glustizia
Parcorsi chian e precisi: un fuo diffto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari B IARIA RSS!

Alle misurs & = art. 00-his d | 00 conv. in k.

& Compila: mande B Iscriziont 2= Comunicazion

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari —_—
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2.17 FORM CONTATTI

I1 form “Contatti” consente di inviare una richiesta di assistenza all’amministrazione.
L’accesso al form puo avvenire dalla pagina di login, quando ancora non si ¢ effettuato I’accesso al

sistema, selezionando il link “Contatti”, oppure una volta autenticati cliccando sempre nell’apposito
link.

-@mro della Glustizia
Percorsi chiari @ precisi: un tuo dintto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

previsione di cui alfart, 16 nonies del Deareto Legge 18 ottobre 2012, n 179 come convertito con madificazion: dalla Legee 17 dicembre 2012, 1 221

© Senvenuta/a

attraversn questo portale 2 possibile procedere alla lscnzions e alla gectione, setandy modaiita telamatiche, dell'atbio de consulent t=cnicl e el peril presso (| Triourale secondo glianta
prewisto daifart. 16 novies del Decreto Legge 18 ottabre 2012, n. 179 come convertita ton madificazioni daila L. 17 dicembre 2012, . 2271,

Iy particolare & possifile:

1. presentara la domanda di isariziona tome nuova =critto,

2. proceders al pagamenta di bolli, diritti © altre somme 2 gualsiasi titolo,

3, presentare la domanda diiscriziona, anche se @i isorithi. Senzd alcun pagamento purche rel termine di cui al comma 7 del'art, 16 novies cel OECRETOLLEGGE 18 attobre 20121 129
same convertitocon modifitazion dalis 1. 17 dicembre 2012, 1221

+, cnieagere 1a cancellazione della sserizione-ovverc moditicaria sescrtzo in piu Alby,

5 verificare 2 gectice eventuall procediment dlsciphnart

CNS SPIn

La Carta Nazionale dei Servizi o CNS & una smart card o Una chiavetta USB che
contiene un “certificato digitale di autenticazione personale, utile per acceders ai
servizi online della Pubblica Amministrazione.

Per accedera esegui le seguenti operazion::

= inserisci la CNS nel fettore di smart card o porta LSB;

- premi il pulsante Accedi, ti verranno elencati tutti | certificati di identificazione
personale presenti sul computer e nella CNS;

- seleziona il certificato di autenticazione contenuto relia CNS & premi If pulsante
OK;

- nsensc il sodice PIN della CNS, fornito dall'Amministrazione emittente

© Mmistero della glustiza

Una volta compilato il form, cliccare su “/nvia” per inoltrare la richiesta.
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it} isterc della Giustizia
Fercars! chigr e precisl Un (Lo diflto

Richiesta di assistenza

~ Dato obbligatono

Dati personali

Lognome {7} naome {*] Posta elettroniza ordinara - PEO ()

Argomento

{geetm 7}

Seegi.. L

Testo imax 4000 caratten} (7

F i
Digita ) carattenche vedi nellfimmagine (*}

TR e, = 3
“-m “'!'—-L}h

| .

o = K

Cortatt

EiMinistoro dela gustizia
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